規程に定める様式
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様式第１　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
平成　　年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
申請者　　名　　　　 称
代表者氏名（代表者の役職及び氏名）　　　　　　㊞
申請者住所（〒　　　　　　　　　）
※共同申請の場合は各申請者名を記載
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金
交付申請書
  ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第５条第１項の規定に基づき、上記補助金の交付について下記のとおり、補助金の交付を受けたく関係書類を添えて申請します。
記
１．補助事業の事業計画名　『　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　』
　※別紙「(2)事業内容「1.」の事業計画名を記載すること。
２．補助事業に要する経費、補助対象経費及び補助金交付申請額
（１）補助事業に要する経費　　　　　　　　 　　　　　　円（税込み）
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
（２）補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
（３）補助金交付申請額　　　　　　　　　　　 　　　　　円（税抜き）
＜内　訳＞　※共同申請の場合のみ以下内訳を記載してください。（共同申請でない場合は以下を削除してください。）
（補助事業者名）＜代表者＞
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）

補助対象経費      　　　　         　　　　　　　 円（税抜き）
補助金交付申請額　　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
（申請者名）＜共同申請者１＞
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）

補助対象経費      　　　　         　　　　　　　 円（税抜き）
補助金交付申請額　　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
（申請者名）＜共同申請者２＞
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）

補助対象経費      　　　　          　　　　　　　円（税抜き）
補助金交付申請額　　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
　
３．補助事業の内容及び補助事業に要する経費の配分
別紙　補助事業計画書のとおり
（添付書類）　
①　ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金補助事業計画書（別紙）

②　技術導入計画書（補助事業計画書の別紙１）

③　専門家指導計画書（補助事業計画書の別紙２）

④　委託に係る計画書（補助事業計画書の別紙３）

⑤　知的財産権等取得書（補助事業計画書の別紙４）

⑥　直接人件費支出対象者一覧表（補助事業計画書の別紙５）

⑦　その他大阪府地域事務局が必要と認める書類
（注）申請書（上記の添付書類を含む）の用紙サイズは原則としてＡ４版の片面印刷とし、添付書類とともに提出してください。また、上記の提出に加えて、申請書の内容が全て入力された「ワード」のファイルを、電子媒体（ＣＤ－Ｒ）に保存のうえ、１部提出してください。「ワード」ファイルは１つにまとめ、不要なページは削除して提出してください。
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補助事業計画書
　（１）申請者の概要等
（共同申請の場合、申請者ごとに本ページを複製して、全ての応募者（企業等）について記載してください。）
	１．申請者の概要

	
	名称：　
	

	
	代表者の役職名及び氏名：　
	

	
	住所：　
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開発機能の有無：（有・無）
	

	
	開発拠点が上記以外の場合の補助事業の主たる実施場所（住所も併せて記載）

	

	
	電話番号：　　
	FAX番号：　
	

	
	【今後の連絡先】
担当者の役職名、氏名及び電話番号：　
	

	
	担当者のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ：　
	

	
	資本金(出資金)
	　千円　
	従業員
	　　人　
	

	
	主たる業種（日本標準産業分類　中分類）
	　　（　　　　　　　）
	創業又は
設立日
	Ｍ・Ｔ・Ｓ・Ｈ　
　　年　　月　　日
	

	
	加盟業界団体等
	
	

	　　

	２．株主等一覧表　　　　　　　　　　　　　　　　（平成　　　年　　　月　　　日現在）

	
	主な株主又は出資者
（注）出資比率の高いものから記載し、大企業は【　】に◎を記載してください。６番目以降は「ほか○社」と記載してください。
	
	株主名又は出資者名　
	住所又は所在地
	大企業
	出資比率(％)
	

	
	
	①
	
	
	【　】
	
	

	
	
	②
	
	
	【　】
	
	

	
	
	③
	
	
	【　】
	
	

	
	
	④
	
	
	【　】
	
	

	
	
	⑤
	
	
	【　】
	
	

	
	
	⑥
	
	
	

	

	３．役員一覧　（取締役・監査役の全員を記載。欄が不足の場合は行を追加してください）
氏名

シメイ

生　年　月　日

性別

役職名
兼務する

会社名
和暦
生年
月
日
経済　次郎
ケイザイ　ジロウ
Ｓ
４０
０１
０１
男
代表取締役社長
●●株式会社


	

	４．経営状況表（注）直近２期分の実績を記載してください。　　　　　　　　　　（単位：百万円）

	
	
	年　月　～　年　月
	年　月　～　年　月
	

	
	①売上高
	
	
	

	
	②経常利益
	
	
	

	
	③当期利益
	
	
	

	


（２）事業内容
	１．事業計画名　（注）３０字程度で事業計画の概要をもとに事業計画名を記載してください。


	２．事業計画の概要
（注）１００字程度で簡潔に記載してください。なお、本項目は公表することがあります。
　・・・・において、○○のためには、△△や□□が課題となっている。そこで、これらの・・・・を・・・・・・するため、・・・・・・・による・・・・・・を実施し、・・・・・・・・・・・・・・・を実現させ、△△の市場獲得を目指す。


	３．試作開発、設備投資の別（注）該当する箇所に☑を付してください。
　　□試作開発＋設備投資　　□試作開発のみ　　□設備投資のみ

	４．事業の具体的な内容


２

	年目
	３年目
	４年目
	５年目

	（例）市場調査
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　上記報告に基づき、適格に業務を遂行したことを証します。

補助事業者
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	（例）追加開発
	
				
	（例）設備投資
					
	（例）生産
					
	（例）販売
					
						

	※「経過年数」とは本事業による補助事業終了後の経過年数を示します。

	５．競争力強化の形態との関連性（注）概ね合致する類型１つに☑を付してください。
□A.小口化・短納期化　□B.ワンストップ化　□C.サービス化　□D.ニッチ分野特化　□E. 生産プロセス強化

	６．２２分野技術との関連性 （注）関連する技術分野のうち最も該当する１つに☑を付してください。
□1.組込みソフトウェア　 □2.金型 　□3.冷凍空調 　□4.電子部品・デバイスの実装  □5.プラスチック成形加工 　
□6.粉末冶金  □7.溶射・蒸着　 □8.鍛造 　□9.動力伝達  □10.部材の締結 　□11.鋳造 　□12.金属プレス加工 　
□13.位置決め 　□14.切削加工  □15.繊維加工 　□16.高機能化学合成 　□17.熱処理 　□18.溶接　 □19.塗装　
□20.めっき　□21.発酵  □22.真空


（３）補助金又は委託費の交付を受けた実績説明
（該当案件がある場合のみ記載してください。）
	事業名称
	

	事業主体
（関係省庁名等を記載）
	

	テーマ名
	

	提案（申請）額
	万円

	補助・委託額
	万円

	実施期間
	

	事業内容及び
本事業計画との相違点
	


（注１）本事業を含め、経済産業省その他の省庁等（各々に関連した特殊法人等の外郭機関を含む）による研究開発制度・事業（委託費・補助金等）において、申請時点から「過去５年以内に実施済」又は「現在実施中」若しくは「現在申請中」及び「今後申請予定」とされているもののうち、本事業計画と類似した事業内容（同一実施者の関与又は同一の技術シーズを用いるなど）と思われるもの又はその恐れがあるものについて記載してください。
（注２）複数案件がある場合は案件ごとに本表を複製して作成してください。

（４）経費明細
本事業全体の経費支出を記載してください。
補助金交付申請額の上限は1,000万円です。

[image: image1.emf]＜経費明細総括表＞ （単位：円）

B B×2/3以内

申請者名

補助対象

経費

補助金

交付申請額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

＜代表者＞　　　　補助事業者名

＜共同申請者１＞　補助事業者名

＜共同申請者２＞　補助事業者名

合　計 0 0 0 0

補助事業に要する経費

A


（注）各補助事業者の経費明細表の合計と一致するように記載してください。

[image: image2.emf]＜経費明細表＞

（事業者名：　　　　　　　　　　　　） （単位：円）

B B×2/3以内

補助対象

経費

補助金交付申請

額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

原材料費

機械装置費

直接人件費

技術導入費

外注加工費

委託費

知的財産権関連経費

運搬費

専門家旅費

専門家謝金

雑役務費

合　計 0 0 0 0

経費区分 積算基礎（A:税込み）

※共同申請の場合は、補助事業者ごとに作成してください。

補助事業に要する経費

A


※未使用費目は削除して、行を詰めること。
（注１）「補助事業に要する経費」とは、当該事業を遂行するために必要な経費を意味し、ここでは消費税を加算した税込み金額と消費税を抜いた税抜き金額を併記してください。
（注２）「補助対象経費（税抜き）」とは、「補助事業に要する経費」の内で補助対象となる経費について、消費税を差し引いた金額を記載してください。なお、本事業で使用する汎用性があり目的外使用になり得るもの（例えば、パソコン、プリンタなどの購入）については「補助事業に要する経費」となりますが、補助対象外であるため「補助対象経費」にはなりません。
（注３）「補助金交付申請額」は、「補助対象経費」のうちで補助金の交付を希望する額で、その限度は、「補助対象経費」に補助率（２／３）を乗じた額（１円未満は切捨て）をいいます。
（注４）「経費区分」には上限が設定（委託費、知的財産権関連経費）されているものがありますのでご注意ください。
（注５)　機械装置費や原材料費等にかかる積算根拠については、見積書に基づき記載し、その見積書(写)を提出願います。
（５）　資金調達内訳
※　補助金の支払は、原則として事業終了後の精算払となりますので、事業実施期間中、補助金相当分の資金を確保する必要があります。
	＜事業全体に要する経費調達一覧＞

	区　　　　　分
	事業に要する経費(円)
	資金の
調達先

	自己資金（税込み）
	　
	　

	補助金（税抜き）
	　
	　

	借入金（税込み）
	　
	　

	その他（税込み）
	　
	　

	合計額（税込み）
	　
	　


	
	＜補助金相当額の手当方法＞
区　　　　　分
事業に要する経費(円)
資金の調達先
自　己　資　金
　
　
借　　入　　金
　
　
そ　　の　　他
　
　
合　　計　　額
　
　



本事業の経理担当者の役職名・氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
補助事業計画書の別紙１　（※技術導入費を計上している場合、記載してください。）
技術導入計画書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請者名： 

	技術の指導者
	所属先名称、氏名

	
	住所

	技術の種類及び名称
知的財産権の場合は、
その種類、許可年月
日、許可番号を含む。
	

	契約予定期間
（始期及び終期）
	         年    月    日から
         年    月    日まで　　　　○日間を予定

	契約予定金額
	１日当たりの単価　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
　　　 　　　　単価　　　　　　　　　　　　円（税込み）
総額                        円（税込み）

	導入する技術の概要
	                　　   （記入できなければ別紙に）

	当該試作開発における
技術導入の必要性と役割
	

	技術指導者の専門分野と
指導等の実績
	

	技術指導者の
保有資格
	

	技術指導者の
経　　　　歴
	


  (注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。

補助事業計画書の別紙２　（※専門家謝金を計上している場合、記載してください。）
専門家指導計画書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請者名：
	専門家
	所属先名称及び役職・氏名

	
	住所

	契約又は委嘱予定期間
（始期及び終期）
	         年    月    日から
         年    月    日まで

	契約予定金額
	１日当たりの単価　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
　　　 　　　　単価　　　　　　　　　　　　円（税込み）
総額                        円（税込み）

年    月    日　　  　　　 ○日間を予定

	指導の概要
	                   （記入できなければ別紙に）

	専門家の専門分野と
指導等の実績
	

	専門家の保有資格
	

	専門家の経歴
	


(注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
補助事業計画書の別紙３　（※委託費を計上している場合、記載してください。）
委託に係る計画書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請者名： 
	委託予定先
	名称

	
	主な事業内容

	委託する業務等の内容
	

	委託の必要性と役割
	

	委託予定期間
（始期及び終期）
	　　　年　　月　　日　から　　　年　　月　　日　まで

	委託予定金額
	　円(税込み)


（注）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
補助事業計画書の別紙４　（※知的財産権関連経費を計上している場合、記載してください。）
知的財産権等取得書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請者名： 

	取得予定技術の題名
	

	種　類
（該当する項目を○で囲んでください。）
	特許権 ・ 実用新案権 ・ 意匠権 ・ 商標権
その他（具体的に　　　　　　）

	取得に関する責任者の
団体名・役職名及び氏名
（弁理士の場合は登録番号及び氏名)
	

	取得に要する経費の
総額（補助事業に要する経費）・支払方法及び期日
	   総額                          円(税込み)
      

	取得予定技術の概要
	　　　　　　　　　　　　　　（記入できなければ別紙に）　

	取得予定技術と補助事業との
密接な関連性に関する説明
	（記入できなければ別紙に）


（注１）複数の知的財産権等取得を計画する場合は、各項目内で番号を付して区別すること。
（注２）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。 
補助事業計画書の別紙５
（※　試作品開発に係る、直接人件費を計上している場合は記載してください。設備投資に係る人件費は、対象となりません。）
直接人件費支出対象者一覧表
（申請者名：　　　　　　　　）

[image: image3.emf]職　種 氏　名 部　署 役　職 採用年月日

機械設計 金型　二郎 主任 昭和50年7月7日

プログラマー 鍛造　三郎 昭和51年3月26日

溶接加工 溶接　四郎 昭和54年1月1日

鋳造加工 鋳造　太一 平成元年４月１日



[image: image4.emf]【時間単価算出方法計算式】
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福利費

（事業者負担分）

年間理論

総労働時間

人件費

時間単価

※人件費時間単価は、１円未満を切り捨てること。


様式第２
番　　　　　号
年　　月　　日
　補助事業者
 　代表者　　様
　※共同申請の場合は連名
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　　　　　　印　　
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金
交付決定通知書
　平成　　年　　月　　日付け文書をもって申請のありました上記補助金については、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第６条第２項の規定に基づき、下記のとおり交付することに決定したので、通知します。
記
１. 補助金の交付の対象となる事業の内容は、平成　年　月　日付け「平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付申請書（以下｢交付申請書｣という。）」記載のとおりとする。
２. 補助事業に要する経費、補助対象経費及び補助金の額は、次のとおりとする。
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）

補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助金の額　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
＜内　訳＞　※共同申請の場合のみ以下内訳を記載してください。（共同申請でない場合は以下を削除してください。）
（申請者名）＜代表者＞
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）

補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助金の額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
（申請者名）＜共同申請者１＞
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助金の額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
（申請者名）＜共同申請者２＞
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）
補助事業に要する経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助金の額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
３．補助対象経費の配分及び配分された経費に対応する補助金の額の区分は、交付申請書記載のとおりとする。
４．補助事業者は、適正化法、補助金等に係る予算の執行の適正化に関する法律施行令（昭和３０年政令第２５５号）及びものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程（平成２５年３月１３日。以下「交付規程」という。）で定めるところに従うこと。
なお、これらの規定に違反する行為がなされた場合、補助事業実施期間中及び補助事業終了後において次の措置が講じられる場合があるので留意すること。
（１）適正化法第１７条第１項若しくは第２項の規定による交付決定の取消し、第１８条第１項の規定による補助金等の返還又は第１９条第１項の規定による加算金の納付。
（２）適正化法第２９条から第３２条までの規定による罰則。
（３）相当の期間補助金等の全部又は一部の交付決定を行わないこと。
（４）経済産業省及び大阪府地域事務局が所管する契約について、一定期間指名等の対象外とすること。
（５）補助事業者等の名称及び不正の内容の公表。

５．次に掲げる場合には、計画変更承認申請を必要とするので留意すること。

　（１）補助事業の内容を変更しようとするとき。

　　　　（交付規程第９条に定める軽微な変更を除く。）

　（２）経費区分間で、補助金交付申請額の２０パーセントを超えて流用しようとするとき。

６．上記のほか、本事業の実施に当たっては、大阪府地域事務局の指示に従うこと。
様式第３－１ 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                                    申請者住所（郵便番号、本社所在地）
氏　　　名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
補助事業計画変更承認申請書
  平成    年    月    日付け　　第　　　号をもって交付決定された上記の補助事業の内容を下記のとおり変更したいので、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第９条第１項の規定に基づき下記のとおり申請します。
記
１．事業計画名
２．変更の内容
３. 変更の理由
４．変更後の補助事業に要する経費、補助対象経費及び補助金の配分額
    別紙新旧対比表のとおり
（注１）変更の理由及び内容は、できるだけ詳細に記入すること。            
（注２）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
（注３）例えば以下の場合には、計画変更承認申請を必要とするので留意すること。
①　補助事業の内容を変更しようとするとき（交付規程第９条に定める軽微な変更を除く。）。
②　経費区分間で、補助金交付申請額の２０パーセントを超えて流用しようとするとき。
様式第３－１の別紙（新旧対比表）
補助事業計画変更経費明細

[image: image5.emf]＜経費明細総括表＞ （単位：円）

B B×2/3以内 B B×2/3以内

申請者名

補助対象

経費

補助金の額

補助対象

経費

補助金の額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き） （税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

＜代表者＞

　補助事業者名

＜共同申請者１＞

　補助事業者名

＜共同申請者２＞

　補助事業者名

合　計 0 0 0 0 0 0 0 0

補助事業に要する経費 補助事業に要する経費

変更前（交付決定額） 変更後

A A


（注）各補助事業者の経費明細表の合計と一致するように記載してください。
＜経費明細表＞　　　※　共同申請の場合、補助事業者ごとに作成してください。

[image: image6.emf]（事業者名：　　　　　　　　　　　　） （単位：円）

B B×2/3以内 B B×2/3以内

補助対象

経費

補助金の額

補助対象

経費

補助金の額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き） （税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

原材料費

機械装置費

直接人件費

技術導入費

外注加工費

委託費

知的財産権関連経費

運搬費

専門家旅費

専門家謝金

雑役務費

合　計 0 0 0 0 0 0 0 0

経費区分

補助事業に要する経費 補助事業に要する経費

変更前（交付決定額） 変更後

A A


※未使用費目は削除して、行を詰めること。
様式第３－２
                                                               年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                                    申請者住所（郵便番号、本社所在地）
氏　　　名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
補助事業中止（廃止）承認申請書
  平成    年    月    日付け　　第　　　号をもって交付決定された上記の補助事業を下記のとおり廃止したいので、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第９条第１項の規定に基づき下記のとおり申請します。
記
１．事業計画名
２．中止（廃止）の理由
３．中止の期間
（注1）中止（廃止）の理由は、できるだけ詳細に記入すること。
（注2）中止の場合はその期間を記入すること。
（注3）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第３－３
                                                               年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                                    申請者住所（郵便番号、本社所在地）
                                    氏　    名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　　　㊞
                       　　　             ※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
補助事業承継承認申請書
  平成    年    月    日付け　　第　　　号をもって交付決定された上記の補助事業を下記のとおり他に承継させたいので、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第９条第１項の規定に基づき下記のとおり申請します。
記
１．事業計画名
２．承継の内容
３．承継の理由
４．承継者の氏名及び住所
５．承継に伴い補助事業の実施体制、内容等で変更する事項
６．添付資料
　（１）承継に関する当事者の契約書案の写し　
　（２）承継者の経歴及び状況を示す事業概要書（申請者の概要書及びパンフレット）
　（３）承継者の誓約書（別紙）
　（４）承継者の登記簿謄本
　（５）承継者の決算関係書類（直近２年分）
　（６）役員名簿
  (注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第３－３の別紙
誓　約　書
                                                               年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                                    承継者住所（郵便番号、本社所在地）
                                    氏      名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　　㊞ 

  平成    年    月    日付け　　第　　　号をもって交付決定された平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る補助事業「○○○○（事業計画名）」の承継に関し、被承継者が大阪府地域事務局に対して有する一切の権利義務を平成２５年○月○日付で承継し、当該補助事業を責任を持って続行し、その成果の事業化に努めることを誓約します。
 (注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
年　　月　　日
補助事業者
代表者　　　　様
※共同申請の場合は連名
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　　　　　　印
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
補助事業の○○○○承認通知書
　平成　　年　　月　　日付け文書をもって承認申請のありました標記事業の○○○○については、これを承認することといたしましたので通知します。
様式第４
                                                          年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                                    申請者住所（郵便番号、本社所在地）
氏　　　名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　　　㊞

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
事故等報告書
平成　年　月　日付け　第　　　号をもって交付決定された上記の補助事業において下記のとおり事故があったので、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１１条の規定により報告します。
記
１．補助事業の進捗状況
２．事故の内容及び原因
３．事故に対して採った措置
４．補助事業の遂行及び完了予定
　（注）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。                                                                                  　　　　　　  
様式第５
年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                                    申請者住所（郵便番号、本社所在地）
氏　　　名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
補助事業遂行状況報告書
  平成    年    月    日付け　第　　　号をもって交付決定された上記の補助事業の遂行状況について、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１２条の規定に基づき下記のとおり報告します。
記
１．事業計画名 
２．補助事業の実施状況
※　１．具体的に記述すること。
２．当初のスケジュールに対して遅延しているか否かについて記述すること。遅延している場合は、その理由を記述すること。
３．経費の支出状況
※　別紙参照
（注）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第５の別紙
経費支出明細書

[image: image7.emf]＜経費明細総括表＞ （単位：円）

B B×2/3以内

申請者名

補助対象

経費

補助金

交付申請額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

＜代表者＞　　　　補助事業者名

＜共同申請者１＞　補助事業者名

＜共同申請者２＞　補助事業者名

合　計 0 0 0 0

（注）各補助事業者の経費明細表の合計と一致するように記載してください。

補助事業に要した経費

A



[image: image8.emf]＜経費明細表＞

（事業者名：　　　　　　　　　　　　） （単位：円）

※未使用費目は削除して行を詰めること。

B B×2/3以内

補助対象

経費

補助金交付申請

額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

原材料費

機械装置費

直接人件費

技術導入費

外注加工費

委託費

知的財産権関連経費

運搬費

専門家旅費

専門家謝金

雑役務費

合　計 0 0 0 0

積算基礎（A:税込み）

補助事業に要した経費

A

経費区分


様式第６
　　年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                                    申請者住所（郵便番号、本社所在地）
氏　　　名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
補助事業実績報告書
上記補助事業を平成　　年　　月　　日付けで完了したのでものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１３条第１項の規定により、下記のとおりその実績を報告します。
記
１．交付決定               平成　　年　　月　　日付け　　第　　　号
２．内容の変更　　　　 　　平成　　年　　月　　日付け　　第　　　号
３．概算払受領年月日　　   平成　　年　　月　　日
４．補助事業に要した経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）

５．補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
６．補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）

７．補助金の額　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）

８．概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
＜内　訳＞※共同申請の場合のみ以下内訳を記載してください。（共同申請でない場合は以下を削除してください。）
（補助事業者名）＜代表者＞
　補助事業に要した経費　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）

補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補　助　金　の　額　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
（補助事業者名）＜共同申請者１＞
　補助事業に要した経費　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）

補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助金の額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
（補助事業者名）＜共同申請者２＞
　補助事業に要した経費　　　　　　　　　　　　　　円（税込み）

補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助対象経費　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助金の額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
９．事業の実績報告
　　別紙のとおり
様式第６の別紙１
補助事業実績報告書
	１．事業計画名　※実施した事業計画名を記載してください。

	２．事業実施期間
　開始　平成２５年　　月　　日
　完了　平成　　年　　月　　日

	３．補助事業の主たる実施場所
（注）補助事業を行った主たる実施場所の住所・事業所名を記載してください。


	４．実施した事業の概要とその成果（１００文字程度で記載すること。）

	５．試作開発に係る成果（以下「試作品」という。）（※設備投資のみの場合は不要）
（注）想定している分野について、あてはまるもの全てに囲みを入れてください（複数選択可）。
【1.ロボット、2.情報家電、3.自動車、4.医療・バイオ、5.知的機械、6.環境・エネルギー、7.航空宇宙、
8.半導体、9.構造物、10.光学機器、11.鉄鋼、12.衣料生活資材、13.印刷情報記録、14.食料品、
15.化学工業、16.その他（具体的に　            　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）】

	

	

	６．実施した補助事業の具体的内容とその成果

	（１）実施した事業の内容及び得られた成果
（注）技術的課題とその解決について取り組んだ内容を含めて具体的に記載すること。


	（２）導入した技術等の状況
（注）外部の機関等からの技術指導を受けた場合、その内容等に言及し、試作品の開発実施の過程で必要な技術等をどのように手立てしたのかを具体的に記載してください。

	
	技術提供者名
	内　　　　容
	

	
	
	
	

	

	（３）購入した機械装置


	
	機械装置名
	活 用 方 法
	

	
	
	
	

	

	（４）知的財産権
（注）補助事業実施中の知的財産権の取得の有無、今後の取得の可能性について記載してください。


	
	知的財産の種類
	内容及び目的
	

	
	
	
	

	

	（５）事業の外注加工の名称及び内容について

	
	名　　　称
	内 　　　容
	

	
	
	
	

	

	（６）事業の委託先の名称及び内容について

	
	契約日
	企業名
	内    　容
	

	
	
	
	
	

	


２

	年目
	３年目
	４年目
	５年目

	（例）市場調査
	
				
	（例）追加開発
	
				
	（例）設備投資
					
	（例）生産
					
	（例）販売
					
						

	※「経過年数」とは本事業による補助事業終了後の経過年数を示します。


	８．実施した事業の成果に係る無償譲渡・無償貸与及びテスト販売の状況
（注１）成果（試作品）の無償譲渡や無償貸与を行った場合は、具体的な譲渡・貸与先及びその目的を記述してください。
（注２）テスト販売を行った場合は、場所、販売先及び目的等を記述してください。
（注３）資料があれば、添付してください。



様式第６の別紙２
経費支出明細

[image: image9.emf]＜経費明細総括表＞ （単位：円）

B B×2/3以内 B B×2/3以内

補助対象

経費

補助金の額

補助対象

経費

補助金の額

（税込き） （税抜き） （税抜き） （税抜き） （税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

＜代表者＞

　補助事業者名

＜共同申請者１＞

　補助事業者名

＜共同申請者２＞

　補助事業者名

合　計 0 0 0 0 0 0 0 0

申請者名

補助事業に要する経費 補助事業に要した経費

予算額（交付決定額または変更申請額） 実績額

A A

（注１）各補助事業者の経費明細表の合計と一致するように記載してください。

[image: image10.emf]＜経費明細表＞

（事業者名：　　　　　　　　　　　　） （単位：円）

※未使用費目は削除して、行を詰めること。

B B×2/3以内 B B×2/3以内

補助対象

経費

補助金の額

補助対象

経費

補助金の額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き） （税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

原材料費

機械装置費

直接人件費

技術導入費

外注加工費

委託費

知的財産権関連経費

運搬費

専門家旅費

専門家謝金

雑役務費

合　計 0 0 0 0 0 0 0 0

経費区分

補助事業に要する経費 補助事業に要した経費

※共同申請の場合は、補助事業者ごとに作成してください。

予算額（交付決定額または変更申請額） 実績額

A A


「経費区分」には上限が設定（委託費、知的財産権関連経費）されているものがありますのでご注意ください。。

＜支出明細＞
1 費目別支出明細書
	経費区分

	









　補助事業者名：


[image: image11.emf]支払先 内容および仕様等詳細 数量 単位 単価

補助対象経

費

年月日

(税込み) （税込み） （税抜き） （税抜き）

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

0 0 0

補助事業に要した経費

＜支払額＞

合　　　　計

管

理

No.

支払


（注1） 支出明細は原材料費、機械装置費など「経費区分」別に記入のこと。
ただし、直接人件費のみ別様式で記入すること。
（注2） 管理Ｎｏ．ごとに、証拠書類を整備すること。
（注3） 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
2 直接人件費明細書　（※直接人件費を計上した場合、記載してください。）

[image: image12.emf]　

補助事業者名：

　

時間 本事業 人件費 時間 本事業 人件費 時間 本事業 人件費

単価 従事時間 単価 従事時間 単価 従事時間

（A） （B） （AxB） （A） （B） （AxB） （A） （B） （AxB）

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

合　計 0.00 0 0.00 0 0.00 0

時間 本事業 人件費 時間 本事業 人件費 時間 本事業 人件費

単価 従事時間 単価 従事時間 単価 従事時間

（A） （B） （AxB） （A） （B） （AxB） （A） （B） （AxB）

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

年 月 0 0 0

合　計 0.00 0 0.00 0 0.00 0

円

⑥

   

 



①    ○　○　太郎 ②    ○　山　○　子 ③    ○　田　○　男



人件費合計 0

従事者氏名

従事者氏名 ④

  

  ⑤

 

 


（注1）直接人件費の補助対象者は、交付申請書または計画変更承認申請書にて対象と認められた者のみとなります。それ以外は補助対象とはなりません。
（注2）月毎の従事時間は給与〆日にあわせること。
（注3）人件費補助対象者が７名以上の場合、本表を複製して作成してください。
（注4）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第７
補助事業者名：
取得財産等管理台帳
（取得財産等明細書）
	区分
	財産名
	数量
	単価(円)
(税抜き)
	金額(円)

(税抜き)
	取得年月日
	保管場所
	耐用
年数
(処分制限期間)
	備　　考

	機械装置・工具器具

	
	
	
	
	
	
	
	

	無体財産権（知的財産権等を他社から取得した場合）

	
	
	
	
	
	
	
	

	試作開発の成果(試作品)
※効用の増加

	
	
	
	
	
	
	
	無償譲渡、無償貸与の場合



（注１）対象となる取得財産等は、取得価格又は効果の増加価格が本交付規程第１８条第１項に定める処分制限額以上の財産とする。
（注２）「区分」は、機械装置・工具器具、無体財産権（知的財産権等）、試作開発の成果、その他とする。
（注３）数量は、同一規格等であれば一括して記入して差し支えない。単価が異なる場合は、分割して記入すること。
（注４）試作開発の成果（試作品）を無償譲渡・貸与した場合は、その試作品ごとに、保管場所欄に譲渡・貸与先を記入し、備考欄に無償譲渡又は無償貸与のどちらか、日付、試作品相手先の名称、その相手先からの成果受領書（様式第１１参照）の番号（どの試作品に対する成果受領書なのか分かる番号）を記載すること。成果受領書は本取得財産等管理台帳に併せて実績報告書類の一部とすること。
（注５）取得年月日は、検収年月日を記入すること。
（注６）効用の増加とは、本事業の成果（試作品）を製作するにあたり使用した補助対象物件について、構成要素として利用した原材料費、機械装置費、外注加工費、委託費等の購入価格の合計が５０万円（税抜き）以上となる場合のこと。
（注７）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第８
番　　　号
年　　月　　日
補助事業者
代表者　　　様
※共同申請の場合は連名
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　　　　　　印
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
確定通知書
　平成　　年　　月　　日付け文書をもって申請のありました上記補助金については、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１４条の規定に基づき、下記のとおり確定したので通知します。
記
１. 補助事業に要する経費、補助対象経費及び補助金の額は、次のとおりとする。
補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
補助金確定額　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
概算払済額　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
精算額　　　　　　　　　　　　　　　  円（税抜き）
（返納額）
＜内　訳＞※共同申請の場合のみ以下内訳を記載してください。（共同申請でない場合は以下を削除してください。）
（補助事業者名）＜代表者＞
補助金交付決定額                                円（税抜き）
概算払済額                                円（税抜き）
精算額                                円（税抜き）
（返納額）
（補助事業者名）＜共同申請者１＞
補助金交付決定額                                円（税抜き）
概算払済額                                円（税抜き）
精算額                                円（税抜き）
（返納額）
（補助事業者名）＜共同申請者２＞
補助金交付決定額                                円（税抜き）
概算払済額                                円（税抜き）
精算額                                円（税抜き）
（返納額）
様式第９－１
年  　 月    日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
　　　        　　　　　　　       　　　 　　    申請者住所（郵便番号、本社所在地）
氏　　　名（名称、代表者の役職及び氏名）　㊞
※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
概算払請求書
  平成    年    月    日付け　　第　　　号をもって交付決定の通知があった上記補助金について、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１５条の規定に基づき、別紙を添えて下記のとおり請求します。 

記
１．補助金概算払請求額　　　
　　　　　　　　
円（税抜き）
２．請求金額内容
　　補助金交付決定額



円（税抜き）
　　今回請求額　　　


        円（税抜き）
　　残額
　　　　　　

円（税抜き）
３．概算払を必要とする理由
４．振込先金融機関名、支店名、預金の種別、口座番号及び預金の名義
送金口座  　名義
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
           　　　　　　 金融機関名
支店名
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
預金の種別
口座番号

（注）共同申請で補助金交付を受けている場合、補助事業者ごとに記載してください。

（注）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。

様式第９－１の別紙
概算払請求内訳書

[image: image13.emf]＜経費明細表＞

（事業者名：　　　　　　　　　　　　） （単位：円）

B B×2/3以内 B B×2/3以内

補助対象

経費

補助金の額

補助対象

経費

補助金の額

（税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き） （税込み） （税抜き） （税抜き） （税抜き）

原材料費

機械装置費

直接人件費

技術導入費

外注加工費

委託費

知的財産権関連経費

運搬費

専門家旅費

専門家謝金

雑役務費

合　計 0 0 0 0 0 0 0 0

経費区分

補助事業に要する経費 補助事業に要した経費



予算額（交付決定額または変更申請額） 支出実績額

A A


様式第９―２
年  　 月    日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
　　　        　　　　　　　       　　　 　申請者住所（郵便番号、本社所在地）
氏　　　名（名称、代表者の役職及び氏名）　　　　㊞

※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
精算払請求書
  平成    年    月    日付け　　第　　　号をもって補助金額の確定がなされた上記補助金について、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１５条の規定に基づき、下記のとおり請求します。 

記
１．補助金精算払請求額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
　　うち（補助事業者名）＜代表者＞の請求金額                          円（税抜き）
　　うち（補助事業者名）＜共同申請者１＞の請求金額　　　　　　　　　　円（税抜き）
　　うち（補助事業者名）＜共同申請者２＞の請求金額　　　　　　　　　　円（税抜き）
２．補助金額確定内容
　　補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　補助金確定額　　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　精算払請求額　　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
※共同申請の場合のみ以下内訳を記載してください。（共同申請でない場合は以下を削除してください。）
＜内　訳＞
　　（補助事業者名）＜代表者＞
　　　補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）

　　　補助金確定額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　　概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　　精算払請求額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
（補助事業者名）＜共同申請者１＞
　　　補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）

　　　補助金確定額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　　概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　　精算払請求額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　
（補助事業者名）＜共同申請者２＞
　　　補助金交付決定額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）

　　　補助金確定額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　　概算払受領済額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　　精算払請求額　　　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
３．振込先金融機関名、支店名、預金の種別、口座番号及び預金の名義
　（補助事業者名）＜代表者＞
送金口座  　名義
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
           　金融機関名
支店名
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
預金の種別

口座番号
　（補助事業者名）＜共同申請者１＞
送金口座  　名義
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
           　金融機関名
支店名
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
預金の種別
口座番号

　（補助事業者名）＜共同申請者２＞
送金口座  　名義
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
           　金融機関名
支店名
（フリガナ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
預金の種別
口座番号

（注）共同申請で補助金交付を受けている場合、補助事業者ごとに記載してください。
（注）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第１０ 

年　　 月　　 日
※処分希望日より前の日付を記載
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘 　様
申請者住所（郵便番号、本社所在地） 

氏   名（名称、代表者の役職及び氏名） 　　　　　㊞
                                  　　　   連絡担当者（職名及び氏名)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※該当する場合のみ、補助事業者ごとに申請
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る

財産処分承認申請書
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金により取得した財産を、下記のとおり処分したいので、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１８条第３項の規定に基づき、下記のとおり申請します。
記
１．取得財産の品目及び取得年月日
品　　　目　：　○○○○○　※実績報告書提出時の「取得財産等管理台帳」より今回処分する機械・設備を抜粋
取得年月日　：　　　年　　　月　　　日
２．取得価格及び時価
取得価格　　　 　　　　　　　　　円（税抜き）
· 補助金で購入した処分する機械・設備の金額を記載
　　　　　　　　　　　　時　　価　　　　　　　　　　　　 円（税抜き）
　　　　　　　　　　　　　　 ※　残存簿価相当額（または収益額、鑑定額）を記載。この金額が納付額
３．処分の方法
　　例）廃棄
４．処分の理由
　　例）本品は一次試作品であり、本品を改良し、二次試作品を完成させた。しかしながら、本品は非常に大きな装置（サイズ　縦○×横○×高さ○）であり、一次試作品は保管スペースの確保が困難である。そのため、廃棄処分することとしたい。
  (注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第１１
年　　月　 　日
（補助事業者名を記載）

補助事業者

代表者　　　　　様
　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　（成果無償譲渡（貸与）先名を記載）
申請者住所（郵便番号、本社所在地） 

氏  名（名称、代表者の役職及び氏名） 　　　　㊞
                                    　　　 連絡担当者（職名及び氏名)
試作品（成果）受領書
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金による成果について、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１９条に基づき株式会社○○○○より無償譲渡（貸与）を受けました。その取扱いについては、以下の事項を遵守いたします。また、本受領書が当該補助事業の実績報告として大阪府地域事務局に提出されることを了承いたします。
１．成果の取扱い

　　無償譲渡（または無償貸与）

２．成果の名称及び数量
３．期日及び場所
４．無償譲渡（貸与）の目的
　　例）試作品（○○○○）の性能評価
５．本成果を、前項の目的のためにのみ使用します。

　　例）本成果の性能評価については、○○○○（補助事業者名）が実施する補助事業期間内に、当該企業に対して報告書（別紙＜様式指定なし＞）として提出します。
　・本成果は、前項の目的を逸脱した用途には使用しません。
  (注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第１２
年　　月　　日
　　※成果活用型生産転用日より前の日付を記載
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　 様
申請者住所（郵便番号、本社所在地） 

氏  名（名称、代表者の役職及び氏名）  　　　　㊞
                                    　　　 連絡担当者（職名及び氏名)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※該当する場合のみ、補助事業者ごとに申請
補助事業等の成果を活用して実施する事業に使用するための
取得財産の処分申請書
　平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金により取得した財産を処分したいので、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１８条第４項の規定に基づき、下記のとおり申請します。
記
１．実施事業名
２．実施した試作開発の概要とその成果
※　実績報告書に基づき１５０文字程度で簡潔に記入してください。

３．取得した財産の名称（品目）・型番及び取得年月日

品　　　目　：　○○○○○
※　実績報告書提出時の「取得財産等管理台帳」より、今回成果活用型生産転用する機械・設備を抜粋
取得年月日　：　　　年　　　月　　　日
４．取得価格及び現在の時価
取得価格　　　 　　　　　　　　　円
※　成果活用型生産転用する補助金で購入した機械・設備の金額を記載
　　　　　　　　　　　　　　時　　価　　　　　　 　　　　　　円
　　　　　　　　　　　　　　　　　  ※　時価又は、残存簿価相当額を記載
５．財産処分の方法
　　転用（成果活用型生産転用）
６．財産処分の理由
　　※　機械装置等取得財産の生産転用については、補助事業の成果を活用して実施する事業であることが条件となりますので、成果活用の内容等を含めて具体的にご記入ください。
７．誓約書
　　別紙
  (注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第１２の別紙
　　　年　  月　  日
※成果活用型生産転用日より前の日付を記載
誓　　約　　書
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
申請者住所（郵便番号、本社所在地） 

氏  名（名称、代表者の役職及び氏名） 　　　　　㊞
※　該当する場合のみ、補助事業者ごとに申請
補助事業等の成果を活用して実施する事業に使用するための取得財産の処分申請書を提出するにあたり、下記事項を遵守することを誓約いたします。
　なお、これに違反もしくは相違のあった場合には、当該申請に係る承認の無効、補助金の返納等の処置をとられても、一切の異議の申し立てをいたしません。
記
１．平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金により取得した財産は、当該補助事業等の成果を活用して実施する事業にのみ転用いたします。
２．ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第１８条第２項に定める期間中に当該財産を再度処分する場合には、再申請を行います。
(注) 本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第１３
年　 　月　　 日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
          　　　　　   　　　　　　　  申請者住所（郵便番号、本社所在地）
                    　　　　　         氏      名（名称、代表者の役職及び氏名） 　　　　　㊞
                                     連絡担当者（職名及び氏名)
                                   　※　共同申請の場合、補助事業者ごとに申請
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
事業化状況・知的財産権等報告書
事業計画名（　　　　  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
  平成    年    月    日付け　　第　　　号をもって交付決定がなされた上記の補助事業に関し、平成    年度の事業化状況について、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金交付規程第２０条第１項及び第２１条の規定に基づき別紙を添えて下記のとおり報告します。
記
１．事業化報告等
＜補助事業の実施成果の事業化等の有無＞
（１）補助事業の実施成果の事業化            　　有　　無
（２）知的財産権等の譲渡又は実施権の設定        有　　無
（単位：円）
	補助事業に要した経費
	補助金確定額(A)
	補助事業に係る本年度売上額
	補助事業に係る本年度収益額(B)
	控除額(C)
	本年度までの補助事業に係る支出額(D)
	基準納付額(E)
	前年度までの補助事業に係る大阪府地域事務局への累積納付額(F)
	本年度納付額(G)
	備　考

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


２．知的財産権等報告

＜知的財産権等の取得状況＞
（１）件　数
※　報告対象年度の出願・取得年数ではなく、交付決定から報告対象年度終了時点までに出願中・取得済みの全件数を記載
　　①　出 願 中　　　　件　　　②　取得済み　　　　件
（２）内　容　（（１）の件数ごとに記入すること。）
	種　類
	
	出　願　日
	
	出願番号
	

	出願人
	
	審査請求日
	
	登録番号
	

	技　術
内　容
	

	備　考
	


（注１）種類欄には、特許権・実用新案権・意匠権・著作権（著作権のうちプログラム著作権の場合は「著作権Ｐ」とする。）等の種類を記入すること。
（注２）外国特許の場合は、種類の先頭に出願国（ＰＣＴルールに準拠したアルファベット２文字の国名表記とする。）を記入すること。
（注３）備考欄には、知的財産権等の取得に係る最新状況や、譲渡及び実施権設定の場合は、相手先（名称・住所・電話）及び条件（契約日・契約期間・金額等）を具体的に記入すること。
（注４）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
様式第１３の別紙
事業化状況等の実態把握調査票（平成　年　月　日～平成　年　月　日）
名称（事業者名）：　　　　　　　　　　　　
１．現在の状況について
	項　目
	補助金交付申請時
	現在

	（１）資本金
	万円
	万円

	（２）従業員
	人
	人

	（３）総売上高
	万円
	万円


（４）現在の事業化までに関する状況
事業化あり　　／　　事業化なし　　※ 該当する項目に○印を付してください。
２．継続試作開発の状況について
（※　１．（４）で、「事業化なし」の場合に記入願います。）
①　成果、事業化の見通し等について記入してください。
②　補助事業に係る試作開発等の所要経費の推移について記入してください。
	年　度
	総事業費
	自己負担額
	補助金額

	補助事業年度
	
	
	

	補助事業終了後　１年目
	
	
	

	２年目
	
	
	

	３年目
	
	
	

	４年目
	
	
	

	５年目
	
	
	


３．事業化に関する状況について
（１）補助事業の成果に基づく製品の販売又は譲渡（有・無）
（２）補助事業の成果に基づき取得した知的財産権等（特許権、実用新案権・意匠権・著作権等）の譲渡又は実施権の設定　　　　（　有　・　無　）　　　該当する項目に○印を付してください。
いずれかに「有」を付した場合は次表を（注）にそって記入してください。その上で「補助事業に係る本年度収益額」の合計額を交付規程様式第１３の１．事業化報告等の表中．「補助事業に係る本年度収益額（Ｂ）」に転記してください。
	製品の名称
(注１)
	販売金額
(注２)
	１個当たり原価(注３)
	販売数量
(注４)
	販売原価
(注５)
	補助事業に係る本年度収益額(注６)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（注１）知的財産権の譲渡又は実施権の設定及び成果の他への供与を含む
（注２）試作品等の販売による年間の売上額
（注３）次頁「原価算出表」により算出
（注４）製品の年間の販売数量
（注５）「１個当たり原価」×「販売数量」で算出
（注６）「販売金額」－「販売原価」で算出

※　上記を証明するために、製品の種類ごとにその原価を、次頁に示す「当該事業の原価算出表」を作成して算出するとともに、当該期の損益計算書を添付してください。
＜当該事業の原価算出表 ＞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(単位：円)
	項　　　　目
	当該事業の原価
	原価総額
	当該事業の原価算出根拠

	Ａ．原材料費
①期首棚卸高
②当期仕入高
③期末棚卸高
	
	
	

	④当期原材料費（①＋②－③）計
	
	
	

	Ｂ．外注加工費
	
	
	

	Ｃ．労務費
①基本給
②諸手当、福利厚生費
	
	
	

	③当期労務費（①＋②）　　　計
	
	
	

	Ｄ．工場経費
①電力費
②燃料費
③修繕費
④消耗品費
⑤保険料
⑥減価償却費
⑦その他の経費
	
	
	

	⑧工場経費（①～⑦）　　　　計
	
	
	

	Ｅ．当期製造費用
（Ａ＋Ｂ＋Ｃ＋Ｄ）
	
	
	

	Ｆ．期首仕掛品棚卸高
	
	
	

	Ｇ．期末仕掛品棚卸高
	
	
	

	Ｈ．当期製品製造原価（（Ｅ＋Ｆ）－Ｇ）
	
	
	

	Ｉ．販売費及び一般管理費
	
	
	

	Ｊ．総原価（Ｈ＋Ｉ）
	
	
	

	Ｋ．総製造数量
	
	
	

	Ｌ．一個当たり原価（Ｊ÷Ｋ）
	
	
	


(注) 原価算出根拠は具体的に記入してください。 
事業実施において必要となる様式
＜参考様式１＞   （例：外注加工費にてテストピースを１００本作製した場合等）
補助対象物件受払簿（記載例）
品名：エポキシ樹脂

	年
	月
	日
	単位
	入庫量
	出庫量
	在庫量
	使用者
	責任者
	備考

	25
	8
	30
	kg
	300
	
	300
	溶射　学
	印
	A社より購入

	25
	9
	5
	kg
	
	120
	180
	溶射　学
	印
	

	25
	9
	7
	kg
	
	80
	100
	溶射　学
	印
	

	25
	9
	14
	kg
	
	80
	20
	溶射　学
	印
	

	25
	9
	30
	kg
	300
	
	320
	溶射　学
	印
	A社より購入

	25
	9
	30
	kg
	
	100
	220
	溶射　学
	印
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


※　原材料費以外でも、試作品開発のために機械装置費として購入した部品や外注加工費として原材料の再加工（テストピース）も含まれます。
＜参考様式１＞
補助対象物件受払簿
品名：　　　　　　　 
	年
	月
	日
	単位
	入庫量
	出庫量
	在庫量
	使用者
	責任者
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


＜参考様式２＞
＜技術導入費支出の場合＞（対個人との契約の場合）　※記載例
指　導　契　約　書
	収　入
印　紙


　株式会社旋盤工業（以下「甲」という）と技術士継承一郎（以下「乙」という）は、次のとおり指導契約を締結する。
第１条　指導内容
　乙は、甲が実施する、「イオン注入による表面処理に関する試作開発」に関して、甲の補助事業実施場所に出向き、次の３項目について指導を行うとともに、必要に応じて情報の提供、助言等を行うものとする。
　１．イオン注入装置の概念設計
　２．イオンの種別ごとに最適な前処理技術
　３．表面処理後の評価方法
第２条　指導期間
　指導期間は、平成　年　月　日から平成　年　月　日までの間とする。
第３条　指導時間数及び指導料
　指導時間数及び指導料は、次のとおりとし、毎月末にその月の指導時間数に相当する指導料を、甲は乙の指定する銀行口座に振り込むものとする。
　１．延べ指導日数　　　　　　　　　９６日
　２．指導料　　　　　　　　　　金　１，９２０，０００円
　３．１日あたりの指導料　　　　金　　　　２０，０００円
第４条　その他
　本契約書に定めのない事項については、相互信頼の原則に基づき、甲、乙協議の上決定するものとする。
　以上の契約を証するため本書２通を作成し、署名捺印のうえ甲、乙、各１通を保管するものとする。
　　　　平成２５年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　埼玉県さいたま市中央区新都心○－○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　甲　　　株式会社　旋盤工業
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　切削　一　　印
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　東京都千代田区大手町○－○－○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　乙　　　　　　継承　一郎　　印
※　大学等に別途契約書の雛形等が有り、そちらを使用しなければならない場合は、事前に大阪府地域事務局担当者へ相談すること。

[image: image14.emf]参考様式３

(単位:円)

事業者名：

所属：

氏名：　　　　

直近１年 2012年4月 ５月 ６月 賞与 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 賞与 １月 ２月 ３月 合　計

基本給 0

賞与 0

家族手当 0

住居手当 0

通勤手当 0

役付手当 0

職階手当 0

早出手当 0

残業手当 0

皆勤手当 0

能率手当 0

役員報酬の

内給与相当分

0

総支給額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

直近１年 2012年4月 ５月 ６月 賞与 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 賞与 １月 ２月 ３月 合　計

健康保険 0

厚生年金保険 0

雇用保険 0

介護保険 0

労災保険

0

児童手当拠出

金

0

0

計 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係わる標記の研究開発従事者の給与実績は上記の通りであることを証明します。

平成　　年　　月　　日 名称　（社名）　　　　　　　　　　　　　　　 部署・役職名　　　　　　　　　　　　　　　　 証明者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印

時間単価算出のための人件費対象者賃金台帳

【事業者負担分の年間法定福利費】



＜参考様式４＞

【作業週報】
＜参考様式５＞


＜参考様式６＞
　　年　　月　　日
○○○会社
　代表者　○　○　○　○　様
見積書提出のお願い
補助事業者名　　　　　　　　　　印
　ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金の委託事業について、下記の仕様に基づき見積書の提出をお願いします。
記
１．題　名
　　　　※ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に関する委託業務の題名を記入願います。
２．仕　様
別紙のとおり

３．要　件　　※できるだけ条件を詳細に記載すること。
　
（１）

（２）

（３）
４．提出書類及び部数など、委託内容に応じて詳細に記載すること。
　　委託事業見積書

１部　（貴社の概要書を添付）
５．提出締切日
　　　　　　年　　月　　日
６．提出先

　

＜参考様式７＞
平成　　年　　月　　日
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
           　　  　　　　　　　　　　　　申請者住所（郵便番号、本社所在地）  

                 氏      名（名称、代表者の役職及び氏名）  　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※共同申請の場合は連名
平成２４年度ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金
に係る業者選定理由書
  ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金の事業実施に当たり、下記のとおり業者を選定いたしました。
１．業務内容
（１）費　目
（例）外注加工費など
（２）内　容
（例）プラスチックの精密成型、めっき加工など
２．選定業者名
（例）Ｈ商会株式会社
３．選定理由
（例）当社では、○○新商品開発のため、○○の加工が必要となる。

　　　当該企業（Ｈ商会株式会社）は○○加工に係る○○技術に非常に優れている。
○○といった分野での実績もあり、当該企業（Ｈ商会株式会社）に調達する方法がないため決定い
たしました。
（注）本様式は、日本工業規格Ａ４版とすること。
＜参考様式８＞
○○○○事業委託契約書
	
	 収　入
 印　紙
	


　○○○会社代表取締役○○○○（以下｢甲｣という。）は、○○○株式会社代表取締役　○○○（以下｢乙｣という。）と○○○○事業について、次の各条項により委託契約を締結する。
（委託業務実施計画書の提出）
第１条　乙は、別紙（１）の委託事業実施計画書に基づき、平成　　年　月　日から平成　年　月　日までの間に事業を遂行し、甲に報告するものとする。
（契約金額）
第２条　契約金額は、　　　　　円とし、経費内訳については別紙（２）のとおりとする。
（委託業務実施計画書の変更等による契約変更）
第３条　乙は、第１条に係る委託業務実施計画書に記載された内容の主要部分の変更をするときは、あらかじめ甲に様式第１により委託業務実施計画変更申請書を提出し、その承認を受けなければならない。ただし、軽微な変更については、この限りではない。
（委託業務の実施）
第４条　乙は、第１条により承認を受けた委託業務実施計画書及び甲の指示に従って、当該委託業務を実施しなければならない。
（委託業務完了の報告）
第５条　乙は、委託業務が完了したときは、完了の翌日から５日又は契約期間の末日（変更した場合を含む。）のいずれか早い日までに、様式第２により委託業務完了通知書及び納入物件（別添委託要領に記載）を甲に提出しなければならない。
（経費使用明細書の提出）
第６条　乙は、前条の委託業務の完了の翌日から５日以内に甲の指示する証拠書類の写を添付して、委託業務経費使用明細書（以下「経費使用明細書」という。）を甲に提出しなければならない。
２　経費使用明細書は、委託業務実施計画書に記載された経費の内訳に基づいて作成するものとする。
（検　査）
第７条　甲は、納入物件及び経費使用明細書を受理したときは、納入物件等の内容について速やかに検査を行い、納入物件の引き渡しを受けるものとする。
２　甲は、前項の検査を行うため、その他必要があるときは、乙の事業所等に立入検査を行うことができる。
（機密保持）
第８条　乙は、この契約の実施によって知り得た事項について、第三者に漏らしてはならない。
（権利、義務の譲渡）
第９条　乙は、この契約によって生ずる一切の権利及び義務を第三者に譲渡してはならない。
２　乙は、引き渡す前の物件に質権その他の担保物件を設定してはならない。
（著作権）
第１０条　乙が、この委託業務により取得した著作権は、甲が承継するものとする。
（契約の変更）
第１１条　甲は、必要がある場合は、この契約内容を変更することができる。
２　前項の場合において、契約金額を変更する必要があるときは、甲乙協議し、これを定めるものとする。
（契約金額の確定）
第１２条　甲は、第７条の検査の結果、委託業務の内容及びこれに付した条件に適合すると認めたときは、経費明細書に基づいて委託費の額を確定し、乙に通知するものとする。
２　前項の確定額は、委託業務に要する経費に係る適正な支出額と契約金額とのいずれか低い額とする。
（委託費の請求及び支払）
第１３条　乙は、委託費を請求するときは、甲が前条の規定により委託費の額を確定し、乙に対して通知した後、甲の指示する証拠書類等の写を添付した支払請求書をもって請求しなければならない。
２　甲は、前条の規定により支払請求書を受理した日から起算して３０日以内（以下、約定期間という。）に乙に確定した委託費を支払うものとする。
３　甲は、乙の支払請求書を受理した後、その内容の全部又は一部が不当であることを発見したときは、その事由を明示して、その請求書を乙に返付することができるものとする。この場合、当該請求書を返付した日から甲が乙の是正した支払請求書を受理した日までの期間は、約定期間に算入しないものとする。
（概算払い）

第１４条　乙は、前条の規定にかかわらず、必要がある場合には、その所要額を計算し、甲に対し概算払の請求を行うことができる。
２　甲は、前項による乙からの請求が適当であると認めたときは、速やかに支払いを行うものとする。
（帳簿の記載等）
第１５条　乙は、委託業務に要した経費について、帳簿を備え支出額を記載し、その出納を明らかにしておかなければならない。
２　乙は、前項の規定に伴って、その支出内容を証する書類を整理して保管しなければならない。
（再委託）
第１６条　乙は、この契約の全部を第三者に委託してはならない。
２　乙は、この契約締結後において、その一部を第三者に委託しようとするときは、あらかじめ甲の承認を得なければならない。
３　乙が、この契約の一部を第三者に委託した場合においても、それによる第三者の行為については、乙は甲に対し責任を負うものとする。
（支払遅延利息）
第１７条　甲が、第１３条第２項に定める約定期間内に委託費の支払いをしないときは、天災その他やむを得ない事由による場合を除き、支払いする日までの日数に応じ、その支払金額に対して年利８．２５％の割合で計算した額を遅延利息として支払わなければならない。
（違約金）
第１８条　乙は、天災その他やむを得ない事由によらず、契約期間内に委託業務を履行しないときは、契約期間満了の日の翌日から履行の日までの日数に応じ、契約金額に対して年利８．２５％の割合で計算した額を違約金として甲に支払わなければならない。
（不完全履行）
第１９条　甲は、第７条により検査した納入物件及び経費使用明細書の内容が事実と著しく異なることを発見したときは、乙に対し乙の負担で修正させることができる。
２　前項の請求権の有効期限は、納入物提出後１年とする。
（甲の解除権）
第２０条　甲は、次の各号の一に該当するときは、契約を解除することができる。
（１）乙の責に帰すべき事由により、契約期間内又は期間後、相当の期間経過後、なお業務を完了する見込みがないことが明らかに認められるとき。
（２）前号に掲げる場合のほか、この契約条項に違反したとき。
（３）乙が、この契約に関して不正又は虚偽の申し立てをしたとき。
２　甲は、前項の規定による契約の解除により損害を受けた場合は、甲乙協議して定めるものとする。
（乙の解除権）
第２１条　乙は、甲がこの契約に定める義務に違反したことにより、この契約の実施が不可能になったときは、契約を解除することができる。
（その他）
第２２条　この契約に定めのない事項については、必要に応じて甲乙協議してこれを定めるものとする。
　上記契約の証として、本書２通を作成し、甲乙記名押印の上各自１通を保有する。
　平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　甲　　　　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者役職及び氏名　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　　乙　　　　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　事業者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者役職及び氏名　　　　　　　　　　　　印
参考様式８の様式第１
平成　 年 　月 　日
○○○会社
　代表者　○　○　○　○　様
　　　　　　　　　　　　　 　　　　　住所
　　　　　　　　　　　　　 　　　　　名称
　　　　　　　　　　　　　 　　　　　代表者役職氏名　　　　　　　　　　　　印
○○○○委託業務実施計画変更申請書
　上記の委託業務について実施計画を変更したいので、契約書第３条の規定により下記のとおり申請します。
記
１．受託年月日及び金額
２．業務の進捗状況
３．計画変更の内容（理由）
４．計画変更が業務に及ぼす影響
５．計画変更後の経費の配分（新旧対比のこと）
（注）中止又は廃止の場合は、中止又は廃止後の措置を含めて、この様式に準じて申請すること。
参考様式８の様式第２
平成 　年 　月　 日
○○○○会社
　代表者　○　○　○　○　様
　　　　　　　　　　　　　 　　　　　住所
　　　　　　　　　　　　　 　　　　　名称
　　　　　　　　　　　　　 　　　　　代表者役職氏名　　　　　　　　　　　　印
○○○○委託業務完了通知書
　上記の委託業務について契約書第５条の規定により下記のとおり通知します。
記
１．受託年月日及び金額
２．実施した委託業務の概要
３．委託業務に要した経費
＜参考様式９＞
平成　　年　　月　　日
  　                   様
                            　　　　　　　　　　　貴氏名                        印
専門家（技術指導者）就任承諾書
　ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援事業に係る専門家（技術指導者）として就任することを承諾します。
                           自宅（又は勤務先）※旅費算出の起点となる方を記載
住所　　　　　　　　　　　　　　　　　  
                           　　 TEL　　　　　　　　　　　　
                                FAX                        
                           勤務先名                                    
                           同役職名                                    
                           同所在地                                    
                                TEL                        
                                FAX                        

個人情報保護方針

	　ご記入いただいたお名前、ご住所等の個人情報は、ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援事業に係る謝金、旅費等の支払等一切の諸連絡等を行うために使用いたします。

　なお、本地域事務局では、お預かりした個人情報を適切に管理して参ります。


＜参考様式１０＞
専門家（技術指導者）業務報告書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　専門家（技術指導者）氏名　　  　　　　             ）
	実施年月日
	　　平成　　年　　月　　日

	実施時間
	　　　時　　分 ～　　時　　分

	調査・指導対象先の概要（資料を添付のこと）
 （名称）
 （住所）
 （面談者）


	 調査・指導事項と調査・指導の経過概要
※　当日の資料を添付すること。

　※　専門家謝金（技術導入費）支出日ごとに作成してください。


＜参考様式１１＞
【旅費領収書】参考例１　源泉徴収不要　　専門家（法人払いの場合）旅費
　　　　　　　　　　　　　 ※現金支払いの場合
旅費領収書
   （鉄道利用の場合）
	
	  補助事業者の名称
　○　○　○　○
	領収者の所属団体等名称
	役　職（又 は 職 業）
	氏　　　　　　　　名

	
	
	    ○  ○  ○  大学
	     教　　　授
	　全　国　一　郎　 殿

	
	年月日
	出発駅
	到着駅
	宿泊地
	鉄　　　　道　　　　賃
	船　　　賃
	航空賃
	車   賃
	日　　　当
	宿　泊　料
	計

	
	
	
	
	
	路　程
	運　賃
	特急料金
	計
	路程
	運　賃
	
	実費額
	日 数
	定 額
	夜 数
	定  額
	

	
	25.5.12
	新大阪
	東　京
	東　京
	552.6ｋｍ
	 8,510円
	5,240円
	13,750円
	  ｋｍ
	    円
	    円
	     円
	   日
	    円
	  1日
	17,000円
	 30,750円

	
	25.5.13
..17
	東　京
	新大阪
	
	〃
	 8,510円
	5,240円
	13,750円
	
	
	
	
	
	
	
	
	 13,750円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	※特急料金
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 　繁忙期
	(＋200円)
	5,440円
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	   閑散期
	(－200円)
	5,040円
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　　　　　　　計
	17,020円
	10,480円
	27,500円
	
	
	
	
	
	
	
	17,000円
	 44,500円

	
	支　給　額
	税　　額
	差　引　額
	  上記の金額を領収しました。
           　　    平成　　年　　月　　日
     氏　名                       　　 印
	備
考
	｛列　車｝

	
	44,500円
	0円
	44,500円
	
	
	
	
	往：通常期 繁忙期 閑散期
復：通常期 繁忙期 閑散期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	｛航空便｝

	
	
	
	
	
	
	
	
	往：通常期 多客期 
復：通常期 多客期 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  　備考    本様式は、使途に従い不要の文字は抹消して使用すること。
＜参考様式１１＞
【旅費領収書】参考例２　源泉徴収不要　　専門家（法人払いの場合）旅費
　　　　　　　　　　　　 ※振込の場合、「旅費明細書」と記載すること。
旅費明細書
   （鉄道利用の場合）
	
	  補助事業者の名称
　○　○　○　○
	領収者の所属団体等名称
	役　職（又 は 職 業）
	氏　　　　　　　　名

	
	
	    ○  ○  ○  大学
	     教　　　授
	　全　国　一　郎　 殿

	
	年月日
	出発駅
	到着駅
	宿泊地
	鉄　　　　道　　　　賃
	船　　　賃
	航空賃
	車   賃
	日　　　当
	宿　泊　料
	計

	
	
	
	
	
	路　程
	運　賃
	特急料金
	計
	路程
	運　賃
	
	実費額
	日 数
	定 額
	夜 数
	定  額
	

	
	25.5.12
	新大阪
	東　京
	東　京
	552.6ｋｍ
	 8,510円
	5,240円
	13,750円
	  ｋｍ
	    円
	    円
	     円
	   日
	    円
	  1日
	17,000円
	 30,750円

	
	25.5.13
	東　京
	新大阪
	
	〃
	 8,510円
	5,240円
	13,750円
	
	
	
	
	
	
	
	
	 13,750円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	※特急料金
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 　繁忙期
	(＋200円)
	5,440円
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	   閑散期
	(－200円)
	5,040円
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　　　　　　　計
	17,020円
	10,480円
	27,500円
	
	
	
	
	
	
	
	17,000円
	 44,500円

	
	支　給　額
	税　　額
	差　引　額
	  上記金額を指定口座にお振り込みします。
           　　    平成２５年　　月　　日
     補助事業者名　　　　　　　　　　印
	備
考
	｛列　車｝

	
	44,500円
	0円
	44,500円
	
	
	
	
	往：通常期 繁忙期 閑散期
復：通常期 繁忙期 閑散期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	｛航空便｝

	
	
	
	
	
	
	
	
	往：通常期 多客期 
復：通常期 多客期 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  　備考    本様式は、使途に従い不要の文字は抹消して使用すること。
＜参考様式１１＞
【旅費領収書】参考例３　源泉徴収必要　　専門家謝金を支出する場合の旅費　
※現金支払いの場合　　　　　　　　　　　　　　　　　　旅費領収書
   （鉄道利用の場合）
	
	 補助事業者の名称
 　　○　○　○　○
	領収者の所属団体等名称
	役　職（又 は 職 業）
	氏　　　　　　　　名

	
	
	    ○  ○  ○  大学
	     教　　　授
	　全　国　一　郎　 殿

	
	年月日
	出発駅
	到着駅
	宿泊地
	鉄　　　　道　　　　賃
	船　　　賃
	航空賃
	車   賃
	日　　　当
	宿　泊　料
	計

	
	
	
	
	
	路　程
	運　賃
	特急料金
	計
	路　程
	運　賃
	
	実費額
	日 数
	定 額
	夜 数
	定  額
	

	
	25.5.12
	新大阪
	東　京
	東　京
	552.6ｋｍ
	 8,510 円
	5,240円
	13,750円
	   ｋｍ
	   円
	    円
	     円
	   日
	    円
	  1日
	17,000円
	 30,750円

	
	25.5.13
	東　京
	新大阪
	
	  〃
	 8,510円
	5,240円
	13,750円
	
	
	
	
	
	
	
	
	 13,750円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	※特急料金
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 　繁忙期
	(＋200円)
	5,440円
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	   閑散期
	(－200円)
	5,040円
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　　　　　　　計
	17,020円
	10,480円
	27,500円
	
	
	
	
	
	
	
	17,000円
	 44,500円

	
	支　給　額
	税　　額
	差　引　額
	  上記の金額を領収しました。
           　　    平成　　年　　月　　日
     氏　名                     　      印
	備
考
	｛列　車｝

	
	(現金支給の場合)
44,500円
	4,543円
(総額の10.21％を源泉)
	39,957円
	
	
	
	
	往：通常期 繁忙期 閑散期
復：通常期 繁忙期 閑散期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	｛航空便｝

	
	(切符現物渡しの場合)
17,000円
※切符領収書添付
	1,735円
(宿泊料の10.21％を源泉)
	15,265円
	
	
	
	
	往：通常期 多客期 
復：通常期 多客期 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  　備考    本様式は、使途に従い不要の文字は抹消して使用すること。
※　個人払いについては、謝金支出対象者に旅費を支給する場合は、謝金と旅費の合計額に対して源泉徴収を行ってください。ただし、徴収義務の有無や税率については、所管の税務署に確認し、指示に従ってください。また、復興特別所得税の徴収にも留意してください。
＜参考様式１１＞
【旅費領収書】参考例４　専門家謝金を支出する場合の旅費　
※現金支払いの場合　　　　　　　　　　　　　旅費領収書
   （航空賃支給の場合）
	
	  補助事業者の名称
 ○　○　○　○
	領収者の所属団体等名称
	役　職（又 は 職 業）
	氏　　　　　　　　名

	
	
	    ○  ○  ○  大学
	     教　　　授
	　全　国　一　郎　 殿

	
	年月日
	出発駅
	到着駅
	宿泊地
	鉄　　　　道　　　　賃
	船　　　賃
	航空賃
	車   賃
	日　　　当
	宿　泊　料
	   計

	
	
	
	
	
	路　程
	運　賃
	特急料金
	計
	路　程
	運　賃
	
	実費額
	日 数
	定 額
	夜 数
	定  額
	

	
	 25.5.12
	東　京
	新千歳空港
	
	     3.1km
	   150 円
	    円
	  150円
	   ｋｍ
	    円
	30,870円
	  470円
	  日
	    円
	  1日
	17,000円
	 48,490円

	
	
	新千歳空港
	札幌
	札幌
	46.6km
	1,040円
	
	1,040円
	
	
	
	
	
	
	
	
	   1,040円

	
	 25.5.13
	札幌
	新千歳空港
	
	    46.6km
	1,040円
	
	1,040円
	
	
	
	
	
	
	
	
	 1,040円

	
	
	新千歳空港
	東京
	
	     3.1km
	   150 円
	    円
	  150円
	   ｋｍ
	    円
	30,870円
	  470円
	
	東京モノ
	レール
	
	  31,490円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 東京駅～浜
	松町ＪＲ
	
	通常期
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	     　 合　　　　　　　計
	 
	
	  2,380円
	
	
	61,740円
	940円
	
	
	
	17,000円
	 82,060円

	
	支　給　額
	税　　額
	差　引　額
	  上記の金額を領収しました。
           　　    平成　　年　　月　　日
     氏　名                     　　　 印
	備
考
	｛列　車｝

	
	(現金支給の場合)
82,060円
	8,379円

(総額の10.21％を源泉)
	73,681円
	
	
	
	
	往：通常期 繁忙期 閑散期
復：通常期 繁忙期 閑散期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	｛航空便｝

	
	（航空券現物渡しの場合)
61,740円
※航空券領収書添付
	2,075円
(切符以外の10.21％源泉)
	18,245円
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	往：通常期 多客期 
復：通常期 多客期 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  　備考    本様式は、使途に従い不要の文字は抹消して使用すること。
※　個人払いについては、謝金支出対象者に旅費を支給する場合は、謝金と旅費の合計額に対して源泉徴収を行ってください。ただし、徴収義務の有無や税率については、所管の税務署に確認し、指示に従ってください。また、復興特別所得税の徴収にも留意してください。
＜参考様式１１＞
旅費領収書（旅費明細書）
	
	  補助事業者の名称
	領収者の所属団体等名称
	役　職（又 は 職 業）
	氏　　　　　　　　名
	

	
	
	
	
	　               　 殿
	

	
	年月日
	出発駅
	到着駅
	宿泊地
	鉄　　　　道　　　　賃
	船　　　賃
	航空賃
	車   賃
	日　　　当
	宿　泊　料
	計
	

	
	
	
	
	
	路　程
	運　賃
	特急料金
	計
	路　程
	運　賃
	
	実費額
	日 数
	定 額
	夜 数
	定  額
	
	

	
	
	
	
	
	     ｋｍ
	     円
	    円
	     円
	   ｋｍ
	    円
	    円
	     円
	   日
	    円
	  　日
	     円
	         円
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合　　　　　　　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	      円
	

	
	支　給　額
	税　　額
	差　引　額
	  上記の金額を領収しました。
           　　    平成　　年　　月　　日
     氏　名                       　　 印
（明細書の場合は、補助事業者名）
	備
考
	｛列　車｝
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	往：通常期 繁忙期 閑散期
復：通常期 繁忙期 閑散期
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	｛航空便｝
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	往：通常期 多客期 
復：通常期 多客期 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  　備考    本様式は、使途に従い不要の文字は抹消して使用すること。
※　個人払いについては、謝金支出対象者に旅費を支給する場合は、謝金と旅費の合計額に対して源泉徴収を行ってください。ただし、徴収義務の有無や税率については、所管の税務署に確認し、指示に従ってください。また、復興特別所得税の徴収にも留意してください。
＜参考様式１２＞
【宿泊証明書】
平成　　年　　月　　日
補助事業者名　　
○ ○ ○ ○　　様
宿　泊　証　明　書
【宿泊施設名】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　下記のとおり宿泊したことを証明いたします。
記
　　　　　　１．宿泊日　　平成○○年○○月○○日（○）
　　　　　　２．宿泊者　　○　○　○　○
※　複数が同じ宿泊施設に同日に宿泊した場合は、連名も可能。
※　宿泊先の領収書を添付することでも可能。 
＜参考様式１３＞
（例）現金支払いの場合
　　※　振込の場合は明細の添付があれば不要
領  　収  　書
	
	 住　所   ○○市○○町○○－○○－○○
                     　　　   全　国　一　郎  様
	※源泉（復興特別所得税含む）
 １０．２１％

	
	 支　給　額
	       ４０，０００ 円
	ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援事業に係る専門家謝金
	

	
	 税　　　額
	         ４，０８４ 円
	
	

	
	 差引支給額
	       ３５，９１６ 円
	
	


     　　        上記金額領収しました。           平成　　年　　月　　日
     　　  　        ご自宅住所 〒○○○－○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　○○市○○町○○－○○－○○
        　　　      氏　　　名　　　　　　　　　　全　国　一　郎       印
   　　　　　　　　　　　　　　　　　補助事業者名　
　　　　　　様
＜参考様式１３＞
領　 収 　書
	
	 住　所
                                                     様
	

	
	支　給　額
	                   円
	
	

	
	税　　　額
	                   円
	
	

	
	差引支給額
	                   円
	
	


           　　  上記金額領収しました。           平成　　年　　月　　日
ご自宅住所 〒
氏　　　名　　　　　                         　    印
              　　             補助事業者名     　
様
＜参考様式１４＞
アルバイト契約書（又は覚書）
　○○○を甲とし、○○○を乙として、嘱託に関して次の通り、契約を締結する。
第１条　甲は、乙に次の業務を委嘱する。
　　　　甲が実施する「ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援事業」に関する○○○○○○業務
第２条  甲が乙に委嘱する期間は、次の通りとする。
        平成　　年　　月　　日　～　平成　　年　　月　　日
第３条　乙の嘱託料は次の通りとする。
（１）１時間当たり○○○○円。ただし、１日当たり７，５００円を限度とする。
（２）賞与、時間外手当、退職金は本事業の対象と支給しない。
第４条　甲は、乙に対し、毎月末日に「ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援事業」に従事した当月日数分の嘱託料を乙の指定する銀行口座に払い込むこととする。
第５条　乙の勤務場所、勤務日時等は、甲、乙協議して決定する。
第６条　この契約期間中の甲及び乙がこの契約を取りやめたい理由が生じた時は、甲、乙協議のうえ、決定する。
第７条　この契約書に定めのない事項については、甲、乙協議して定めるものとする。
　以上の通り契約書を作成し、甲乙記名捺印のうえ、各１通を保有する。
平成　　年　　月　　日
                                    甲
                                                                           印
                                    乙
                                                                           印
＜参考様式１５＞
パート・アルバイト出勤簿及び業務内容
	出勤日・時間
	印
	主　な　業　務　内　容
（詳細に記入すること）

	月
	日
	曜日
	時　間
	実働時間
	
	

	
	１
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	３
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	４
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	５
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	６
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	７
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	８
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	９
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１０
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１１
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１２
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１３
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１４
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１５
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１６
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１７
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１８
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	１９
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２０
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２１
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２２
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２３
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２４
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２５
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２６
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２７
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２８
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	２９
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	３０
	
	  時  分～  時  分
	
	
	

	
	３１
	
	  時  分～  時  分
	
	
	


（氏名）　　　　　　　　印　　（住所）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
上記のとおり勤務したことに相違ありません。
　　　平成　　年　　　月　　　日　　補助事業者名
責任者役職及び氏名　　　　　　　　　印
＜参考様式１６＞
　平成　　年　　月　　日　
大阪府地域事務局
大阪府中小企業団体中央会

会長　野村　泰弘　様
                      　　            申請者住所（郵便番号）
（本社所在地）
                          　　        氏　　　名（会社名）
（代表者の役職及び氏名）　　　　　　　　　　　　　　　㊞
連絡担当者（職名及び氏名）
               　　                   電話番号
                 　　               ＦＡＸ
                     　　           Ｅ－mail
ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係る
社名（所在地）等変更届出書
　このたび、社名（所在地）等を下記のとおり変更したので届け出ます。
記
１．変更事項　　　　　　社名の変更
２．変更前　　　　　　　○△工業有限会社
３．変更後　　　　　　　□△工業株式会社
（注１）変更後ただちに提出のこと。
（注２）登記事項証明書等の写しを添付すること。

(注３)本様式は日本工業規格４版とする。
＜参考様式１７＞
　【元帳　記入例】
[image: image15.emf]■現金出納帳

摘　　要 収　　入 支　　出 残　　高

4 24普通預金より 100,000 100,000

6 8専門家謝金　▽▽▽▽　@30000×1日 30,000 70,000

　 8専門家旅費　▽▽▽▽（東京～新大阪）　 28,890 41,110

6 27通信運搬費（○○企業→○○　○○のため） 390 41,500

7 1普通預金より 100,000 141,500

8 5雑役務費（○月○日～○月○日分） 50,000 91,500

 

■預金出納帳

摘　　要 預　　入 引　　出 残　　高

4 21本会計より繰入 1,000,000 1,000,000

24現金引出 100,000 900,000

5 10専門家謝金　○○大学　教授　○○○○ 50,000 850,000

24専門家謝金　○○会社　代表取締役　△△△△ 40,000 810,000

6 8専門家謝金　○○会社　部長　□□□□ 30,000 780,000

10５月分源泉徴収預り金支払 8,000 772,000

25人件費　○○○○　５月分 200,000 572,000

7 1現金引出 100,000 472,000

8６月分源泉徴収預り金支払 3,000 469,000

20専門家謝金　中小企業診断士　×××× 40,000 429,000

25人件費　○○○○　６月分 150,000 279,000

8 10７月分源泉徴収預り金支払 15,000 264,000

■預　り　金

摘　　要 借　　方 貸　　方 残　　高

5 10専門家謝金源泉徴収預り金 5,000 5,000

24専門家謝金源泉徴収預り金 4,000 9,000

6 8専門家謝金源泉徴収預り金 3,000 12,000

  10５月分源泉徴収預り金支払 9,000 3,000

7 8６月分源泉徴収預り金支払 3,000 0

20専門家謝金源泉徴収預り金 4,000 4,000

8 10７月分源泉徴収預り金支払 4,000 0

平成２５年

平成２５年

平成２５年


受付番号：





別紙
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補助計画書の別紙5(2)

		【時間単価算出方法計算式】

				A		B		C		（A+B）÷C

		氏　名 シメイ		年間
総支給額 ネンカンソウシキュウガク		年間法定
福利費
（事業者負担分） ネンカンホウテイフクリヒジギョウシャフタンブン		年間理論
総労働時間 ネンカンリロンソウロウドウジカン		人件費
時間単価 ジンケンヒジカンタンカ

										0

										0

										0

										0

										0

										0

										0

		※人件費時間単価は、１円未満を切り捨てること。 ジンケンヒジカンタンカエンミマンキス
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様式第3-1の別紙

		＜経費明細総括表＞																（単位：円）

				変更前（交付決定額） ヘンコウマエコウフケッテイガク								変更後 ヘンコウゴ

				A				B		B×2/3以内 イナイ		A				B		B×2/3以内 イナイ

		申請者名		補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク		補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		＜代表者＞
　補助事業者名

		＜共同申請者１＞
　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		＜共同申請者２＞
　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		合　計		0		0		0		0		0		0		0		0
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様式第5の別紙(2)

		

		＜経費明細表＞

		（事業者名：　　　　　　　　　　　　） ジギョウシャメイ												（単位：円）

		※未使用費目は削除して行を詰めること。 ミシヨウヒモクサクジョギョウツ

		経費区分 ケイヒクブン		A				B		B×2/3以内 イナイ		積算基礎（A:税込み） セキサンキソゼイコ

				補助事業に要した経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金交付申請額 ホジョキンコウフシンセイガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		原材料費 ゲンザイリョウヒ				0

		機械装置費 キカイソウチヒ				0

		直接人件費 チョクセツジンケンヒ				0

		技術導入費 ギジュツドウニュウヒ				0

		外注加工費 ガイチュウカコウヒ				0

		委託費 イタクヒ				0

		知的財産権関連経費 チテキザイサンケンカンレンケイヒ				0

		運搬費 ウンパンヒ				0

		専門家旅費 センモンカリョヒ				0

		専門家謝金 センモンカシャキン				0

		雑役務費 ザツエキムヒ				0

		合　計		0		0		0		0
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様式第5の別紙

		＜経費明細総括表＞								（単位：円）

				A				B		B×2/3以内 イナイ

		申請者名		補助事業に要した経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金
交付申請額 ホジョキンコウフシンセイガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		＜代表者＞　　　　補助事業者名

		＜共同申請者１＞　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		＜共同申請者２＞　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		合　計		0		0		0		0

		（注）各補助事業者の経費明細表の合計と一致するように記載してください。
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様式第6の別紙2(4)

		　　　　　　　　																		補助事業者名： ホジョジギョウシャメイ

		　　　　　　　　

		従事者氏名								①    ○　○　太郎 タロウ						②    ○　山　○　子 ヤマコ						③    ○　田　○　男 タオトコ

										時間		本事業		人件費		時間		本事業		人件費		時間		本事業		人件費

										単価		従事時間				単価		従事時間				単価		従事時間

										（A）		（B）		（AxB）		（A）		（B）		（AxB）		（A）		（B）		（AxB）

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

								合　計				0.00		0				0.00		0				0.00		0

		従事者氏名								④   						⑤  						⑥    

										時間		本事業		人件費		時間		本事業		人件費		時間		本事業		人件費

										単価		従事時間				単価		従事時間				単価		従事時間

										（A）		（B）		（AxB）		（A）		（B）		（AxB）		（A）		（B）		（AxB）

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月 ツキ						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

				年 ネン				月						0						0						0

								合　計				0.00		0				0.00		0				0.00		0

		人件費合計 ゴウケイ								0				円
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様式第6の別紙2

		＜経費明細総括表＞																（単位：円）

		申請者名		予算額（交付決定額または変更申請額） ヨサンガクコウフケッテイガクヘンコウシンセイガク								実績額 ジッセキガク

				A				B		B×2/3以内 イナイ		A				B		B×2/3以内 イナイ

				補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク		補助事業に要した経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク

				（税込き） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		＜代表者＞
　補助事業者名

		＜共同申請者１＞
　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		＜共同申請者２＞
　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		合　計		0		0		0		0		0		0		0		0
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参考様式３

		参考様式３																														(単位:円) タンイエン

		時間単価算出のための人件費対象者賃金台帳 ジカンタンカサンシュツ

																										事業者名： ジギョウシャメイ

																										所属：

																										氏名：　　　　

		直近１年		41,000		５月		６月		賞与 ショウヨ		７月 ガツ		８月 ガツ		９月		１０月		１１月		１２月		賞与 ショウヨ		１月 ガツ		２月 ガツ		３月 ガツ		合　計

		基本給																														0

		賞与																														0

		家族手当																														0

		住居手当																														0

		通勤手当																														0

		役付手当																														0

		職階手当																														0

		早出手当																														0

		残業手当																														0

		皆勤手当																														0

		能率手当																														0

		役員報酬の
内給与相当分																														0

		総支給額		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		【事業者負担分の年間法定福利費】 ジギョウシャフタンブンネンカンホウテイフクリヒ

		直近１年		41,000		５月		６月		賞与 ショウヨ		７月 ガツ		８月 ガツ		９月		１０月		１１月		１２月		賞与 ショウヨ		１月 ガツ		２月 ガツ		３月 ガツ		合　計

		健康保険																														0

		厚生年金保険 コウセイネンキンホケン																														0

		雇用保険 コヨウホケン																														0

		介護保険 カイゴホケン																														0

		労災保険 ロウサイホケン																														0

		児童手当拠出金 ジドウテアテキョシュツキン																														0

																																0

		計		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0		0

		ものづくり中小企業・小規模事業者試作開発等支援補助金に係わる標記の研究開発従事者の給与実績は上記の通りであることを証明します。 チュウショウキギョウショウキボジギョウシャシサクカイハツナドシエンホジョキン

		平成　　年　　月　　日						名称　（社名）　　　　　　　　　　　　　　　								部署・役職名　　　　　　　　　　　　　　　　								証明者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印
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様式別紙3-1(2)

		

		（事業者名：　　　　　　　　　　　　） ジギョウシャメイ																（単位：円）

		経費区分 ケイヒクブン		変更前（交付決定額） ヘンコウマエコウフケッテイガク								変更後 ヘンコウゴ

				A				B		B×2/3以内 イナイ		A				B		B×2/3以内 イナイ

				補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク		補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		原材料費 ゲンザイリョウヒ				0

		機械装置費 キカイソウチヒ				0

		直接人件費 チョクセツジンケンヒ				0

		技術導入費 ギジュツドウニュウヒ				0

		外注加工費 ガイチュウカコウヒ				0

		委託費 イタクヒ				0

		知的財産権関連経費 チテキザイサンケンカンレンケイヒ				0

		運搬費 ウンパンヒ				0

		専門家旅費 センモンカリョヒ				0

		専門家謝金 センモンカシャキン				0

		雑役務費 ザツエキムヒ				0

		合　計		0		0		0		0		0		0		0		0
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別紙事業計画書(4)経費明細表

		＜経費明細表＞		※共同申請の場合は、補助事業者ごとに作成してください。

		（事業者名：　　　　　　　　　　　　） ジギョウシャメイ												（単位：円）

		経費区分 ケイヒクブン		A				B		B×2/3以内 イナイ		積算基礎（A:税込み） セキサンキソゼイコ

				補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金交付申請額 ホジョキンコウフシンセイガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		原材料費 ゲンザイリョウヒ				0

		機械装置費 キカイソウチヒ				0

		直接人件費 チョクセツジンケンヒ				0

		技術導入費 ギジュツドウニュウヒ				0

		外注加工費 ガイチュウカコウヒ				0

		委託費 イタクヒ				0

		知的財産権関連経費 チテキザイサンケンカンレンケイヒ				0

		運搬費 ウンパンヒ				0

		専門家旅費 センモンカリョヒ				0

		専門家謝金 センモンカシャキン				0

		雑役務費 ザツエキムヒ				0

		合　計		0		0		0		0






_1431954590.xls
補助計画書の別紙5

				職　種 ショクタネ		氏　名 シメイ		部　署 ブショ		役　職 ヤクショク		採用年月日 サイヨウネンガッピ

				機械設計		金型　二郎 カナガタジロウ				主任 シュニン		27,582

				プログラマー		鍛造　三郎 タンゾウサブロウ						27,845

				溶接加工 ヨウセツカコウ		溶接　四郎 ヨウセツシロウ						28,856

				鋳造加工 チュウゾウカコウ		鋳造　太一 チュウゾウタイチ						平成元年４月１日 ヘイセイガンネンガツニチ
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様式第6の別紙2(3)

																		事業者名： ジギョウシャメイ						(単位:円) タンイエン

		管理No.		支払						支払先		内容および仕様等詳細		数量		単位		単価		補助事業に要した経費
＜支払額＞				補助対象経費

				年		月		日										(税込み)		（税込み）		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き）

		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20

		合　　　　計																		0		0		0
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出納帳、預り金

		■		現金出納帳 ゲンキンスイトウチョウ

								摘　　要 テキヨウ		収　　入 オサムイリ		支　　出 ササデ		残　　高 ザンコウ

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

		■		預金出納帳 ヨキンスイトウチョウ

								摘　　要 テキヨウ		預　　入 アズイ		引　　出 ヒダ		残　　高 ザンコウ

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

		■		預　り　金 アズカリカネ

								摘　　要 テキヨウ		借　　方 カカタ		貸　　方 カシカタ		残　　高 ザンコウ

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0

														0



※【残高】には、数式が入力されています

※【残高】には、数式が入力されています

※【残高】には、数式が入力されています



科目別元帳

		■		人件費 ジンケンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		専門家謝金 センモンカシャキン

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		旅費 リョヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		借損料 カソンリョウ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		産業財産権等取得等費 サンギョウザイサンケンナドシュトクナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		雑役務費 ザツエキムヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		会場借料費 カイジョウシャクリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		資料購入費 シリョウコウニュウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		通信運搬費 ツウシンウンパンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		原材料費 ゲンザイリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		機械装置等費 キカイソウチナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		展示会等出展費 テンジカイナドシュッテンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		マーケティング調査費 チョウサヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		商品紹介資料作成費（広報費） ショウヒンショウカイシリョウサクセイヒコウホウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0

		■		外注・委託費 ガイチュウイタクヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		0		0		0



※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※給与と交通費では数式が異なるので、数式は入っていません



＜記入例＞出納帳、預り金

		■		現金出納帳 ゲンキンスイトウチョウ

				平成２５年 ヘイセイネン				摘　　要 テキヨウ		収　　入 オサムイリ		支　　出 ササデ		残　　高 ザンコウ

				4		24		普通預金より フツウヨキン		100,000				100,000

				6		8		専門家謝金　▽▽▽▽　@30000×1日 センモンイエシャキンニチ				30,000		70,000

				　		8		専門家旅費　▽▽▽▽（東京～新大阪）　 センモンイエリョヒトウキョウシンオオサカ				28,890		41,110

				6		27		通信運搬費（○○企業→○○　○○のため） ツウシンウンパンヒ		390				41,500

				7		1		普通預金より フツウヨキン		100,000				141,500

				8		5		雑役務費（○月○日～○月○日分） ザツエキムヒツキヒツキヒブン				50,000		91,500

														0

														0

														0

														0

		■		預金出納帳 ヨキンスイトウチョウ

				平成２５年 ヘイセイネン				摘　　要 テキヨウ		預　　入 アズイ		引　　出 ヒダ		残　　高 ザンコウ

				4		21		本会計より繰入 ホンカイケイクイ		1,000,000				1,000,000

						24		現金引出 ゲンキンヒダ				100,000		900,000

				5		10		専門家謝金　○○大学　教授　○○○○ センモンカダイガクキョウジュ				50,000		850,000

						24		専門家謝金　○○会社　代表取締役　△△△△ センモンカカイシャダイヒョウトリシマリヤク				40,000		810,000

				6		8		専門家謝金　○○会社　部長　□□□□ センモンカカイシャブチョウ				30,000		780,000

						10		５月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハラ				8,000		772,000

						25		人件費　○○○○　５月分 ジンケンヒガツブン				200,000		572,000

				7		1		現金引出 ゲンキンヒダ				100,000		472,000

						8		６月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ				3,000		469,000

						20		専門家謝金　中小企業診断士　×××× センモンカシャキンチュウショウキギョウシンダンシ				40,000		429,000

						25		人件費　○○○○　６月分 ジンケンヒガツブン				150,000		279,000

				8		10		７月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ				15,000		264,000

														0

														0

														0

														0

														0

		■		預　り　金 アズカリカネ

				平成２５年 ヘイセイネン				摘　　要 テキヨウ		借　　方 カカタ		貸　　方 カシカタ		残　　高 ザンコウ

				5		10		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンカシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				5,000		5,000

						24		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンカシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				4,000		9,000

				6		8		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンイエシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				3,000		12,000

						10		５月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ		9,000				3,000

				7		8		６月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ		3,000				0

						20		専門家謝金源泉徴収預り金 センモンカシャキンゲンセンチョウシュウアズキン				4,000		4,000

				8		10		７月分源泉徴収預り金支払 ガツブンゲンセンチョウシュウアズキンシハライ		4,000				0

														0

														0

														0

														0





＜記入例＞科目別元帳

		■		人件費 ジンケンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				5		25		人件費　　○○○○（氏名）　4月分 ジンケンヒガツブン		200,000		200,000		0

				6		25		人件費　　○○○○（氏名）　5月分 ジンケンヒ		150,000		150,000		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		350,000		350,000		0

		■		専門家謝金 センモンカシャキン

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				4		10		○○大学　教授　○○○○ ダイガクキョウジュ		50,000		47,619		2,381

				　		24		○○会社　代表取締役　△△△△ カイシャダイヒョウトリシマリヤク		40,000		38,095		1,905

				5		8		○○会社　部長　□□□□ カイシャブチョウ		30,000		28,571		1,429

						8		○○会社　社長　▽▽▽▽ カイシャシャチョウ		30,000		28,571		1,429

				6		20		中小企業診断士　×××× チュウショウキギョウシンダンシ		40,000		38,095		1,905

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		190,000		180,951		9,049

		■		旅費 リョヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				5		8		○○会社　部長　□□□□ カイシャブチョウ		28,890		27,514		1,376

				7		31		中小企業診断士　×××× チュウショウキギョウシンダンシ		12,650		12,047		603

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		41,540		39,561		1,979

		■		借損料 カソンリョウ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				7		15		○○○○（○○用装置） ヨウソウチ		105,000		100,000		5,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		105,000		100,000		5,000

		■		産業財産権等取得等費 サンギョウザイサンケンナドシュトクナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				10		20		先行技術調査費用 センコウギジュツチョウサヒヨウ		84,000		80,000		4,000

				11		30		国内出願用弁理士代行費用		105,000		100,000		5,000

				11		30		出願書類（紙媒体）の電子化手数料 シュツガンショルイカミバイタイデンシカテスウリョウ		10,500		10,000		500

				12		20		補正書・意見書の作成費用 ホセイショイケンショサクセイヒヨウ		31,500		30,000		1,500

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		231,000		220,000		11,000

		■		雑役務費 ザツエキムヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				8		20		アルバイト　○○○○（氏名）　給与（7月分） キュウヨガツブン		12,800		12,800		0

								アルバイト　○○○○（氏名）　交通費（7月分） コウツウヒガツブン		6,080		5,790		290

				9		20		アルバイト　○○○○（氏名）　給与（8月分） キュウヨガツブン		43,200		43,200		0

								アルバイト　○○○○（氏名）　交通費（8月分） コウツウヒガツブン		20,520		19,542		978

								合　　計 ゴウケイ		82,600		81,332		1,268

		■		会場借料費 カイジョウシャクリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				8		10		○○研修室（○月○日会議のため） ケンシュウシツガツニチカイギ		6,300		6,000		300

				8		24		□□研修室（○月○日会議のため） ケンシュウシツ		9,450		9,000		450

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		15,750		15,000		750

		■		資料購入費 シリョウコウニュウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				9		8		書籍「○○○」 ショセキ		2,100		2,000		100

				10		13		文献「□□□」 ブンケン		6,300		6,000		300

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		8,400		8,000		400

		■		通信運搬費 ツウシンウンパンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				9		13		展示会用パンフレット送付  80円×2名 テンジカイヨウ		160		152		8

				10		29		○月○日実地試験用機材運搬　2,000円×5個口 ガツニチジッチシケンヨウキザイウンパンエンコクチ		10,000		9,523		477

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		10,160		9,675		485

		■		原材料費 ゲンザイリョウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				7		19		○○○○（○○用乾燥剤） ヨウカンソウザイ		84,000		80,000		4,000

				8		9		□□□□（検査用薬品） ケンサヨウヤクヒン		136,500		130,000		6,500

				8		28		××××（○○装置用部品） ソウチヨウブヒン		126,000		120,000		6,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		346,500		330,000		16,500

		■		機械装置等費 キカイソウチナドヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				6		17		○○○○（○○用温度センサー） ヨウオンド		231,000		220,000		11,000

				6		28		□□□□（○○用充電装置） ヨウジュウデンソウチ		140,700		134,000		6,700

				7		10		××××（○○用測定器） ヨウソクテイキ		1,260,000		1,200,000		60,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		1,631,700		1,554,000		77,700

		■		展示会等出展費 テンジカイナドシュッテンヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				11		30		○○○○展　出展料 テンシュッテンリョウ		31,500		30,000		1,500

				11		30		○○○○展　パネル作成費 テンサクセイヒ		31,500		30,000		1,500

				11		30		○○○○展　パンフレット作成費 テンサクセイヒ		47,250		45,000		2,250

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		110,250		105,000		5,250

		■		マーケティング調査費 チョウサヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				9		30		マーケティング調査費用 チョウサヒヨウ		94,500		90,000		4,500

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		94,500		90,000		4,500

		■		商品紹介資料作成費（広報費） ショウヒンショウカイシリョウサクセイヒコウホウヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				11		25		商品紹介用パンフレット作成費 ショウヒンショウカイヨウサクセイヒ		47,250		45,000		2,250

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		47,250		45,000		2,250

		■		外注・委託費 ガイチュウイタクヒ

								摘　　要 テキヨウ		消費税込み ショウヒゼイコ		消費税抜き ショウヒゼイヌ		消費税額 ショウヒゼイガク

				10		31		○○装置設計費 ソウチセッケイヒ		1,050,000		1,000,000		50,000

				10		31		○○ソフトウェア開発費 カイハツヒ		525,000		500,000		25,000

				11		30		○○設置工事費 セッチコウジヒ		2,100,000		2,000,000		100,000

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

												0		0

								合　　計 ゴウケイ		3,675,000		3,500,000		175,000



※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています

※【消費税抜き】【消費税額】には、数式が入力されています
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別紙事業計画書(4)経費明細

		＜経費明細総括表＞								（単位：円）

				A				B		B×2/3以内 イナイ

		申請者名		補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金
交付申請額 ホジョキンコウフシンセイガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		＜代表者＞　　　　補助事業者名

		＜共同申請者１＞　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		＜共同申請者２＞　補助事業者名 キョウドウシンセイシャ

		合　計		0		0		0		0

		（注）各補助事業者の経費明細表の合計と一致するように記載してください。

		　　　　　






_1430653948.xls
様式第9-1の別紙

		＜経費明細表＞

		（事業者名：　　　　　　　　　　　　） ジギョウシャメイ																（単位：円）

				予算額（交付決定額または変更申請額） ヨサンガクコウフケッテイガクヘンコウシンセイガク								支出実績額 シシュツジッセキガク

				A				B		B×2/3以内 イナイ		A				B		B×2/3以内 イナイ

		経費区分 ケイヒクブン		補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク		補助事業に要した経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		原材料費 ゲンザイリョウヒ				0

		機械装置費 キカイソウチヒ				0

		直接人件費 チョクセツジンケンヒ				0

		技術導入費 ギジュツドウニュウヒ				0

		外注加工費 ガイチュウカコウヒ				0

		委託費 イタクヒ				0

		知的財産権関連経費 チテキザイサンケンカンレンケイヒ				0

		運搬費 ウンパンヒ				0

		専門家旅費 センモンカリョヒ				0

		専門家謝金 センモンカシャキン				0

		雑役務費 ザツエキムヒ				0

		合　計		0		0		0		0		0		0		0		0






_1430652301.xls
参考様式４

				年 ネン				月 ツキ										氏　名 シメイ		印 イン

		※　勤務時間　　　　時から　　　　時、昼休み　　　　時、所定勤務時間　　　　時間 キンムジカントキジヒルヤストキショテイキンムジカンジカン

		月日 ツキヒ		業務時間 ギョウムジカン								業務　　　時間数 ギョウムジカンスウ		業務内容 ギョウムナイヨウ

						【所定勤務時間】 ショテイキンムジカン						【所定】 ショテイ

		　　　月 ツキ						-

		　　　日 ヒ						-

		（　　　）						-

						【超過勤務時間】 チョウカキンムジカン						【超過】 チョウカ

								-

						小計 ショウケイ

						【所定勤務時間】 ショテイキンムジカン						【所定】 ショテイ

		　　　月 ツキ						-

		　　　日 ヒ						-

		（　　　）						-

						【超過勤務時間】 チョウカキンムジカン						【超過】 チョウカ

								-

						小計 ショウケイ

						【所定勤務時間】 ショテイキンムジカン						【所定】 ショテイ

		　　　月 ツキ						-

		　　　日 ヒ						-

		（　　　）						-

						【超過勤務時間】 チョウカキンムジカン						【超過】 チョウカ

								-

						小計 ショウケイ

						【所定勤務時間】 ショテイキンムジカン						【所定】 ショテイ

		　　　月 ツキ						-

		　　　日 ヒ						-

		（　　　）						-

						【超過勤務時間】 チョウカキンムジカン						【超過】 チョウカ

								-

						小計 ショウケイ

						【所定勤務時間】 ショテイキンムジカン						【所定】 ショテイ

		　　　月 ツキ						-

		　　　日 ヒ						-

		（　　　）						-

						【超過勤務時間】 チョウカキンムジカン						【超過】 チョウカ

								-

						小計 ショウケイ

						【所定勤務時間】 ショテイキンムジカン						【所定】 ショテイ

		　　　月 ツキ						-

		　　　日 ヒ						-

		（　　　）						-

						【超過勤務時間】 チョウカキンムジカン						【超過】 チョウカ

								-

						小計 ショウケイ

						【所定勤務時間】 ショテイキンムジカン						【所定】 ショテイ

		　　　月 ツキ						-

		　　　日 ヒ						-

		（　　　）						-

						【超過勤務時間】 チョウカキンムジカン						【超過】 チョウカ

								-

						小計 ショウケイ

		※　所定勤務時間計　　　　時間　　　　超過勤務時間計　　　　時間　　　　実働計　　　　時間 ショテイキンムジカンケイジカンチョウカキンムジカンケイジカンジツドウケイジカン

		平成　　　　年　　　　月　　　　日 ヘイセイネンツキヒ

		　上記報告に基づき、適格に業務を遂行したことを証します。 ジョウキホウコクモトヅテキカクギョウムスイコウショウ

														補助事業者 ホジョジギョウシャ

														責任者役職及び氏名 セキニンシャヤクショクオヨシメイ						印 イン






_1430653863.xls
様式第6の別紙2(2)

		

		＜経費明細表＞		※共同申請の場合は、補助事業者ごとに作成してください。

		（事業者名：　　　　　　　　　　　　） ジギョウシャメイ																（単位：円）

		※未使用費目は削除して、行を詰めること。 ミシヨウヒモクサクジョギョウツ

				予算額（交付決定額または変更申請額） ヨサンガクコウフケッテイガクヘンコウシンセイガク								実績額 ジッセキガク

				A				B		B×2/3以内 イナイ		A				B		B×2/3以内 イナイ

		経費区分 ケイヒクブン		補助事業に要する経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク		補助事業に要した経費 ホジョジギョウヨウケイヒ				補助対象
経費 ホジョタイショウケイヒ		補助金の額 ホジョキンガク

				（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税込み） ゼイコミ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ		（税抜き） ゼイヌキ

		原材料費 ゲンザイリョウヒ				0

		機械装置費 キカイソウチヒ				0

		直接人件費 チョクセツジンケンヒ				0

		技術導入費 ギジュツドウニュウヒ				0

		外注加工費 ガイチュウカコウヒ				0

		委託費 イタクヒ				0

		知的財産権関連経費 チテキザイサンケンカンレンケイヒ				0

		運搬費 ウンパンヒ				0

		専門家旅費 センモンカリョヒ				0

		専門家謝金 センモンカシャキン				0

		雑役務費 ザツエキムヒ				0

		合　計		0		0		0		0		0		0		0		0






_1430650881.xls
出勤簿

		出　　勤　　簿

												氏名 シメイ

		　　月		日付		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15

				曜日

				日付		16		17		18		19		20		21		22		23		24		25		26		27		28		29		30		31

				曜日

		　　月		日付		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15

				曜日

				日付		16		17		18		19		20		21		22		23		24		25		26		27		28		29		30		31

				曜日

		　　月		日付		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15

				曜日

				日付		16		17		18		19		20		21		22		23		24		25		26		27		28		29		30		31

				曜日

		　　月		日付		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15

				曜日

				日付		16		17		18		19		20		21		22		23		24		25		26		27		28		29		30		31

				曜日

		　　月		日付		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15

				曜日

				日付		16		17		18		19		20		21		22		23		24		25		26		27		28		29		30		31

				曜日



印




